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Capitulo 1

Vision general

1.1. Introduccidon

El presente programa HorW de confeccién de horarios para centros docentes es el resultado de mas de
veinticinco afos de dedicacién a esta tarea, tanto desde el punto de vista practico de la realizacién de horarios
en muy diversos centros, como desde el andlisis teérico de las posibilidades de materializacién de un horario y
de los problemas que plantea su ejecucién.

El nicleo central del programa, viene utilizdndose desde hace bastantes afios en diferentes centros de distintos
niveles y modalidades, con resultados muy satisfactorios, y la versiéon 19 que ahora se presenta, incluye diversas
mejoras, muchas de ellas incorporadas a peticiéon de usuarios de versiones anteriores, que se detallan en el
Apéndice C.

Est4 destinado a todo tipo de centros docentes: Ensefianza Primaria, Secundaria o Superior, centros publicos
o privados, con uno o varios niveles de ensefianza en el mismo, con horarios simultaneos o no para los distintos
grupos de alumnos, con uno o varios edificios para impartir las clases, etc. Con él pueden abordarse de manera
muy eficaz los problemas surgidos con los recientes planes de estudios en la Ensefianza Secundaria y diversos
Bachilleratos, en especial la ampliacién del nimero de opciones para los alumnos, la diversificacién de los disefios
curriculares, la ubicacion en el centro de las distintas materias, etc.

Conscientes los autores de la importancia de un buen horario para el adecuado funcionamiento de un centro
docente y la satisfacciéon con el mismo de alumnos y profesores, han puesto especial énfasis en no limitar el
problema de la confeccidn del horario a la tarea de asignar horas a las distintas clases, actividades, reuniones,
etc. que se desarrollan en el centro, sino en optimizar la referida asignacién, de forma que problemas como la
existencia de huecos en los horarios de alumnos o profesores, pueden darse definitivamente por superados.

Si a ello afiadimos la simplicidad de la entrada de datos, sencilla e intuitiva, y la rapida ejecucién de las
diversas rutinas del programa, que en segundos o pocos minutos nos proporciona los resultados deseados,
podemos afirmar que disponemos de un instrumento imprescindible para la confeccién del horario de un centro
docente.

No obstante todo lo anterior, hay que sefialar que dada la amplia variedad de situaciones que el programa
aborda, la practicamente ilimitada posibilidad de introducir bloques de asignaturas, los muy diversos condicio-
nantes en las preferencias de profesores, grupos, aulas, etc., hacen que la consecucién de resultados éptimos
requiera un estudio detallado de qué es lo que el programa puede hacer, posiblemente alguna experiencia previa
en la realizacién de horarios y sin duda, cierta familiaridad con los conceptos que en él se manejan.

Por todo ello, le pedimos que dedique el tiempo necesario al estudio de las presentes instrucciones, que
trabaje los ejemplos que se proporcionan, que juegue con el programa, con lo que obtendra unos resultados que
esperamos le resulten ampliamente satisfactorios.

Otra caracteristica de HorW que conviene resaltar es su caracter interactivo: por un lado, una vez puesto el
horario, no lo da necesariamente por terminado, sino que podemos entrar en un ciclo indefinido de quitar huecos,
que va ajustando el horario resultante hasta donde queramos optimizarlo, pudiendo en cualquier momento, ver
los resultados actuales, pararlo, hacer modificaciones en el ordenador, etc.
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Por otro lado, podemos siempre nosotros fijar aquellas clases que deseemos, imponer condiciones sobre los
resultados, modificar las preferencias impuestas, etc. de forma que no estamos abocados a aceptar el horario que
nos proporciona el ordenador, sino que lo modificamos seglin nos interesa, obteniendo finalmente el resultado
apetecido: a nuestro juicio, el horario lo sigue realizando el Jefe de Estudios o responsable del mismo, pero con
la ayuda inestimable del ordenador.

Sefialemos por (ltimo, una obviedad: los condicionantes impuestos a un horario pueden hacer, y de hecho
en muchos casos hacen, imposible su realizacién (aunque, a veces, detectar dénde reside la imposibilidad no es
sencillo). No espere que el ordenador haga «milagros»: las clases de los lunes a primera hora seguiran dandolas los
profesores. La imposicion de condiciones excesivamente restrictivas impide el juego necesario para la confeccién
del horario.

Por todo ello, la utilizacidn del programa para la confeccién del horario de su centro debe complementarse con
una reflexion pausada sobre el tipo de horario que queremos, las limitaciones o preferencias que deseamos imponer
a las asignaturas, grupos, aulas y profesores y las restricciones que ellas conllevaran sobre las posibilidades de
realizacién del horario.

1.2. Versiones del programa

Las novedades de las Gltimas versiones se incluyen en el Apéndice Dy, en particular, en la secciéon D.7 pueden
consultarse las diferencias mas destacadas entre la versién anterior y la presente.

Cuando un parrafo es nuevo en la versién 25, o ha habido variacién de contenidos preexistentes, se indica
resaltdndolo como este mismo parrafo, con objeto de que los usuarios que disponen de versiones anteriores
del programa tengan facil acceso a las novedades.

Para las novedades y variaciones de las (iltimas versiones se emplea:*
o las novedades de la versién 24 estan marcadas con

o las novedades de la versidén 23 se inician con

o las novedades de la versidon 22 empiezan por 22

o las novedades de la versidén 21 van precedidas de 21

o las novedades de la versién 20 comienzan con

o las novedades de la versién 19 se preceden de 19

o las de la versién 18, emplean el simbolo

o para las de la versién 17, se emplea el simbolo @ .

1.3. Instalacién y requisitos

Para la utilizacion de HorW es necesario disponer de un ordenador personal, con Windows de Microsoft
instalado en cualquiera de sus versiones Windows 95/98/ME/NT /2000/XP, Windows Vista, Windows 7 o Win-
dows 8.1. Se recomienda un microprocesador rapido: de hecho, cuanto mayor sea la velocidad de su ordenador,
mejor funcionara el programa.

No hay requisitos especiales en cuanto a memoria RAM: la requerida por su sistema operativo, asi como a
espacio libre en disco duro: el conjunto de archivos del programa ocupara algo mas de 15 Mb. En relacién con
la tarjeta grafica, es necesaria una con resolucién grafica minima 800 por 600; si no existe, da un mensaje de
error y abandona el programa.

Para la instalacion, una vez introducido el CD-ROM en su unidad, hay que ejecutar el programa instala.exe
que lo instalarad en el directorio o carpeta que se introduzca, descomprimiendo los archivos, y copidndolos al

LEn la versién en pdf de la Ayuda, las novedades de las distintas versiones se destacan también imprimiendo los parrafos
correspondientes en distintos colores.
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1.4. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS 3

referido directorio, (los ejemplos se copian en el subdirectorio dat) a la vez que creard el grupo de Windows
asociado, la entrada en el men( Inicio y un acceso directo en el escritorio.

Destacamos que es necesario realizar la instalacién, no siendo operativo efectuar directamente la copia de
los archivos en el disco duro.

1.4. Convenciones tipograficas

A lo largo de este manual, se utiliza la siguiente notacién basica:
Entradas de menu.
Las entradas del mend principal se designan destacadas en letra versalita ampliada, en la forma:
[ARcHIVO], [ DATOS ], [HORARIOS ], [ RESULTADOS], [OPCIONES] y [ AYUDA],

mientras que las entradas de men desplegable, subment del principal, se indican con letra versalita: MENU
DESPLEGABLE.

Las entradas principales de un mend de una ventana secundaria se designan en tipo de letra negrilla
sans-serif, encerradas entre paréntesis cuadrados, en la forma: [ Men( principal secundario], mientras que
las entradas de los submenis desplegables de éstos, se designan en la forma: <Meni secundario>, con
lo que tenemos los cuatro niveles:

o [ MENU PRINCIPAL DE LA VENTANA PRINCIPAL ]

o SUBMENU DEL MENU PRINCIPAL

o [Mend principal de una ventana secundaria]

o <Meni secundario de una ventana secundaria>

Puesto que muchas de estas entradas tienen teclas de atajo, también llamadas secuencias o aceleradores
de teclas, que ejecutan la misma funcién, designaremos, por ejemplo, [Ordenacién >Ordenar: F6] la
entrada correspondiente a un mend secundario, [ Ordenacién |, <Ordenar>, que también puede ejecutarse
pulsando <F6>. Una secuencia de teclas, cuando esta disponible, es la forma mas rapida de ejecutar un
comando, puesto que se ahorra uno el abrir el ment desplegable correspondiente para ejecutarlo, con lo
que el sistema no necesita volver a pintar la ventana para mostrar el mend.

Condiciones iniciales. Se indican en tipo de letra sans-serif (slanted): Condicidn inicial.

Mensajes del programa.
Se designan con tipo de letra Avant Garde, p. €j. : Esto es un mensaje del programa.

Casillas de cuadros de dialogo
Cuando en un cuadro de didlogo de HorW hay una casilla que puede estar marcada o no, se indica en el
manual con un pequeno cuadradito, en la forma: O] Imprimir las horas en columna

Pulsaciones de teclas y botones de cuadros de dialogo.

Se designan entre los simbolos <> en la forma: <Tecla>. La tecla <Return> es la conocida a veces
como <Enter> o <Intro>. <Barra Espacios> se designa por <Espacio>.

Las teclas <CurArr>, <CurAba>, <Curlzq> y <CurDer> son las teclas de flecha del cursor (arriba,
abajo, izquierda y derecha). A veces se indica por <Cursores> a cualquiera de éstas. Las teclas <Inicio>,
<Fin>, <AvPag>, <RePag> son las designadas como tales en el teclado.

o <f1> o <F1> significa pulsar <f1>.

o <Ctr+F1> significa pulsar <F1> teniendo pulsada <Control>.

o <AIlt+F1> significa pulsar <F1> teniendo pulsada <Alt>.

o <May+F1> significa pulsar <F1>, teniendo pulsada <May>.
Y lo mismo para las restantes teclas de funcién.

Las teclas <4+> o <—> son siempre las correspondientes del teclado numérico.
Los botones <Aceptar>, <Cancelar> y <Ayuda> disponibles en la mayor parte de los cuadros de
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didlogo, se suponen conocidos y practicamente no se mencionan en el manual.
Los pequefios botones de la esquina superior derecha de las ventanas tampoco se mencionan:?

o Utilice el botén <Minimizar> para reducir la ventana a un botén de la barra de tareas. Haga
<clic> en la barra de tareas para abrir la ventana de nuevo.

o Utilice el botén <Maximizar> para agrandar la ventana de modo que cubra la superficie completa
del escritorio (salvo la barra de tareas).

o Utilice el botén <Restaurar> para devolver a la ventana el tamaino anterior.
o Utilice el botéon <Cerrar> para cerrar la ventana.

Uso del raton.
Para la mayoria de las tareas se utiliza el botén izquierdo o primario, en la forma habitual, pudiéndose en
general realizar tres operaciones con el mismo, que se designan en la forma:
e hacer clic sobre un objeto: <clic>
e hacer doble clic sobre el mismo: <doble clic>
e arrastrarlo: <Arrastrar> Hacer clic en el objeto y arrastrarlo a la nueva posicién.

La rueda del ratén funciona con todas las barras de scroll tanto verticales como horizontales (si existen
ambas, para mover la horizontal hay que pulsar <Ctr>).

El botén secundario del ratén permite mostrar «tooltips» 22 o mends secundarios (segin se pulse también
o no la tecla <Ctrl> y segiin la seleccién en [ OPCIONES]: MENUS DE CONTEXTO -ver seccién 10.17, pag.
396-): si se hace <clic> en el titulo de un elemento con el botén secundario del ratén, y se mantiene
pulsado éste, a menudo se mostrard una descripcién en ventana emergente de datos del elemento.

Se han puesto «tooltips» en Datos de ASIGNATURAS, GRUPOS, AULAS y PROFESORES, tanto en los nombres
de los campos como en las abreviaturas; no estan, sin embargo, en las horas de preferencias en donde
pulsando el botén derecho del ratén obtenemos el niimero de hora, caracter de la izquierda, comienzo,
final, tipo, incompatibilidades y color de fondo si estd habilitado. También se han puesto en BLOQUES,
CLASES DE PROFESORES, PROFESORES DE LAS ASIGNATURAS y UNIDADES en las filas superiores, donde
hay abreviaturas. En la parte inferior siguen estando disponibles pulsando el botén derecho del ratén
explicaciones y nombres de los elementos. Se pinta ademas el cédigo si es distinto de espacios.

22 Se han afiadido tooltips en los listados de asignaturas, grupos, aulas y profesores en cuadros de
didlogo, siempre que estén todos (o, a lo sumo en profesores, falte el Sin profesor).
Si existen varios listados del mismo tipo en el cuadro de didlogo (p.e. al elegir Tutor de un grupo en
Datos), se proporciona tooltip solo en el de la izquierda.
Si los elementos pueden ordenarse por el valor segiin las columnas (caso de preferencias) no se proporcionan
tooltips.

22 En las tooltips de asignaturas, grupos, aulas y profesores, se pintan todos los campos que no estén
al defecto, asi como las preferencias aunque estén en blanco.

Igualmente, el elemento de que se trata se pinta en negrita en el primer renglén.

22 Cuando se visualiza una tooltip, para evitar tener que estar pulsando el ratéon mientras la leemos,
ahora la tooltip se queda hasta que pulsemos una tecla o el botén izquierdo o derecho fuera de la tooltip.

Ademis, a las tooltips de elementos, de los campos de Datos y algunas demasiado largas, se les ha puesto
titulo con el fin de poder moverlas por la pantalla.

Las «tooltips» se pueden desactivar mediante la entrada del submend [Visién] correspondiente; sin em-
bargo, siempre se muestran con el <botén derecho> del ratén 22 (més la tecla <control> si estan
habilitados los menis de contexto).

Como norma general, puede utilizar el botén izquierdo y los mends para llevar a cabo cualquier tarea.
En particular, con el ratén pueden moverse las barras de desplazamiento horizontales y verticales de las
ventanas, redimensionarse éstas, minimizar, maximizar o cerrar ventanas, etc. Estas funciones, que son
estandar en Windows, no las mencionaremos en lo sucesivo.

2Existen algunas diferencias entre las distintas versiones de Windows
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1.5. TERMINOS BASICOS: ASIGNATURAS, GRUPOS, AULAS, PROFESORES 5

1.5. Términos basicos: asignaturas, grupos, aulas, profesores

Parece conveniente definir algunos de los términos que se utilizan reiteradamente en este manual y en el
programa, de forma que queden suficientemente claros. Términos basicos que requieren alguna aclaracién son:
asignaturas, grupos, aulas y profesores.

1.5.1. Asignaturas

Por asignatura entendemos cualquier materia a impartir por un profesor a un grupo de alumnos en un aula,
a una hora y dia determinados.

Pero también para el programa, son asignaturas las actividades de horario fijo a realizar por el profesorado:
por ejemplo, las guardias, los servicios de biblioteca, las reuniones de Departamento, reuniones de tutores,
reuniones de miembros de la Junta Directiva, etc.

Cualquier actividad a realizar por uno o varios profesores que deba fijarse en un determinado dia y hora en el
horario, se incluird como una asignatura. En consecuencia, una asignatura puede no ser impartida a un grupo
de alumnos, o no tener asignada un aula.

Una asignatura lleva asociada su forma de impartirse en los distintos dias de la semana lectiva, que denomina-
mos su formato. Por ejemplo, si una asignatura tiene el formato 2111 quiere decir que un dia (no necesariamente
el primero) se dara 2 horas consecutivas y los restantes dias (3) se dard una hora. Puede introducirse cualquier
formato hasta un méximo de 15 horas consecutivas, siempre que lo permitan las horas existentes en el centro®,
durante los dias del horario; por ejemplo, 27154 seria un formato valido, aunque poco probable. Asi, si en un
centro de Formacién Profesional, la asignatura de Practicas de Tecnologia tiene 8 horas semanales, que se van
a impartir de la forma 3 horas un dia, 3 horas otro y 2 un tercero, le asignaremos el formato 332. Asimismo,
una asignatura puede ser:

e Complementaria o No complementaria.

Asignaturas complementarias son las declaradas como tales al introducir los datos de la asignatura
(por ejemplo, las guardias y las reuniones de Departamento). Las asignaturas complementarias no se
contabilizan a efectos de las minimas horas de «clase» a dar por un profesor en un dia, una mafiana o
una tarde. Si en una unidad figuran juntas asignaturas complementarias y no complementarias prevalece
el valor de no complementaria, aunque a efectos de minimos de profesores se tiene en cuenta en cada
profesor el tipo de asignatura que imparte. Una asignatura también puede:

e Contar en maximos o No.

Una asignatura, independientemente de que sea complementaria o no, puede que se tenga en cuenta a
efectos de las maximas horas de «clase» a dar por un profesor en un dia, una mafiana, una tarde o las
MxCS maéximas clases seguidas, etc. Asi, podemos poner, por ejemplo:

1.- que las guardias, que serdn complementarias, cuenten en maximos; con lo que si un profesor tiene
de MxCD (méximas clases al dia) 5, no podré tener en una mafiana, 5 clases y una guardia, y si
podra tener 5 clases y una reunién.

2.- anadlogamente, podemos poner una Jefatura de Departamento que sea no complementaria, que sin
embargo, no cuente en maximos, con lo que el profesor del ejemplo anterior, también podra llevar 5
clases y una Jefatura.

En resumen: con los campos Complementaria y Contar en maximos disponemos de 4 posibilidades para
distinguir las distintas asignaturas en funcién de que intervengan en los maximos y minimos de las clases diarias
de los profesores.

Hay unidades que requieren una consideracién particular y que pueden ser de varios tipos:

o Unidades que llevan sélo asignaturas complementarias, y no llevan grupo, aula ni incompatibilidades, por
ejemplo, las reuniones; se les asigna dia y hora por el programa, en funcién del valor de la CONDICION
INICIAL DE PONER HORARIO: Poner unidades sin grupo con profesores >: Esta condicién indica si se
pondran o no, en las rutinas de poner clases, las unidades complementarias que tengan el nimero de
profesores sefialado o menos. Si figura 1 (que es el defecto), en ninguna rutina de poner clases se pondran

3Las horas a partir de la novena, se introducen con las letras a, b,...,f, en notacién hexadecimal
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unidades complementarias que tengan un sélo profesor.

o Un segundo tipo de complementarias son las guardias y bibliotecas: sus unidades llevan una sola asignatura,
un solo profesor y no tienen aula: son complementarias simples con grupo, pero de las que debe haber
un minimo (y un maximo) de profesores a cada hora. Para ellas, debe definirse un grupo miiltiple, colocarlas
todas en el mismo y asignarles hora al igual que al resto de las unidades.

@ Se consideran también complementarias simples con grupo las complementarias que ademas lleven un
aula ficticia, para resolver el problema de profesores no coincidentes en guardias.

o Un tercer tipo son aquellas unidades que llevan una sola asignatura, un sélo profesor, sin grupo, sin aula
y sin ninguna incompatibilidad: se les puede asignar dia y hora de un modo especial (siempre que la
CONDICION INICIAL DE PONER HORARIO: Poner unidades sin grupo con profesores > no esté a 0, en
cuyo caso se les asignaria dia y hora como a las restantes unidades): una vez realizado el horario: Al
ponerlas, no se modifica ninguna preferencia, ni se mueve ninguna clase. Se ponen con la rutina de Poner
unidades simples sin grupo.

Por otra parte una asignatura puede ser, para la confeccién del horario, escalonada, con uno o varios tipos de
escalonamiento o no escalonada. Por ejemplo:

1. Si queremos que no se ponga a ultima hora mas de 1 clase semanal de las asignaturas de Matematicas,
podemos establecer las asignaturas de Matematicas todas como escalonadas, e incluir esta condicién en
las CONDICIONES INICIALES DE ESCALONAMIENTO en la forma que mas adelante se vera.

2. También podemos hacer que a tltima hora, por ejemplo, no se pongan mas de dos clases de determinadas
asignaturas, utilizando el escalonamiento.

3. Podemos definir varios tipos de escalonamiento, hasta 8, lo que permite que unas asignaturas se pongan
con un tipo (o varios) de escalonamiento y otras con otros. Asi, por ejemplo, si queremos que las asignaturas
de 4 horas semanales puedan llevar 2 horas de clase a Gltima hora, mientras que las de 2 horas semanales,
sblo puedan llevar a dltima hora una clase, podemos hacerlo, definiendo dos escalonamientos distintos
para ellas.

4. También existen escalonamientos por franjas, lo que permite imponer condiciones tales como que una
asignatura no se imparta mas de 2 horas semanales en las dos horas finales del horario.

Igualmente, para la confeccién del horario, una asignatura que se imparta dos, tres o cuatro dias semanales,
puede ser alternada, Alternada, seguida o No alternada ni seguida. Si es alternada, y es una asignatura
que se imparte en 2, 3 6 4 dias, se colocard en dias alternos (no consecutivos), dependiendo del estado de las
CONDICIONES INICIALES DE PONER HORARIO Respetar Alternadas/Seguidas de 2, 3 6 4. La diferencia entre
alternada y Alternada* consiste en si se consideran consecutivos o no, el tltimo dia de clase de la semana
(normalmente viernes) y el primero (normalmente, lunes): una asignatura de 2 dias semanales, alternada puede
impartirse el viernes y el lunes, mientras que si es Alternada no podra impartirse viernes y lunes. Si es una
asignatura seguida, debe impartirse en dias consecutivos.

Obsérvese que en este manual (y en el programa) el término «seguida» tiene un doble sentido, facilmente
distinguible por el contexto: unas veces se refiere a dias de la semana consecutivos, mientras que otras lo hace
a horas consecutivas del horario.

Asimismo, una asignatura que se imparta algtn dia de la semana con 2 horas consecutivas, puede ser separada
por el recreo, o no, segiin figure en el campo Insep.Recreos. (Inseparable por recreos): Si figura Si y tiene 2
horas seguidas, no se separaran las dos horas de clase por un recreo®. El valor del campo Insep.Recreos. afecta
también a asignaturas que no tengan horas seguidas, si queremos ponerlas consecutivas (antes o después) de
otra clase, lo que podemos hacer en UNIDADES.

Igualmente una asignatura puede declararse como dificil, a efectos de que se pongan al dia en los grupos
que se desee un niimero maximo de asignaturas dificiles.®

4Alternada (con mayusculas) sélo es valida para asignaturas de dos o tres horas semanales.

5Se entiende que existe recreo entre 2 horas consecutivas si la diferencia de comienzo de una y término de la anterior es mayor
de 10 minutos; para que el programa pueda considerar los recreos, deberan estar puestas las horas de comienzo y término de cada
clase en el menii de CONDICIONES INICIALES DE HORAS.

6La condicién cabe interpretarla como facil, si se desea limitar el niimero méaximo al dia de asignaturas «facilesy.
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Sefalemos también que hay que declarar si una asignatura es o no tutoria lectiva, para que se tenga en
cuenta en la asignacién de tutores a los grupos y en la asignacién de profesores a los mismos.

1.5.2. Grupos

Por grupo de alumnos, entendemos cualquier conjunto de alumnos que cursan una serie de asignaturas en
comin, en el sentido en que ordinariamente se usa en un centro.”

Sin embargo, desde el punto de vista del programa, puede ampliarse algo el concepto, pudiendo incluirse
grupos «ficticiosy, que facilitan la realizacion del horario. Por ejemplo: si en un centro con ensefianzas de cuarto
de Secundaria, dentro de los grupos 4.° A y 4.° B hay alumnos de Diversificacién Curricular, que dan determinadas
materias especiales juntos, podemos incluir, para la realizacién del horario, dos grupos nuevos, denominados por
ejemplo, 4.° A-DC y 4.° B-DC, de forma que los grupos 4.° A y 4.° A-DC dan juntos determinadas materias, 4.°
By 4.° B-DC lo mismo, y por otra parte 4.° A-DC y 4.° B-DC dan juntos las materias propias de Diversificacion
Curricular.

Un grupo de alumnos puede llevar asociado un profesor tutor (o varios) o no llevarlo.

Por otra parte, podemos declarar grupos miiltiples, que pueden llevar mas de una unidad a cada hora y no
son grupos de alumnos, en la forma que se especifica en la seccién 5.2, pag. 85: son especialmente (tiles para
colocar las guardias o para que entre varias asignaturas dejen libre un aula a todas las horas, asi como para
poner preferencias positivas de profesores o para limitar el nimero de desdobles a cada hora (siempre que no
haya horas incompatibles en el centro).

1.5.3. Aulas

Aula es cualquier espacio fisico donde se imparte una asignatura: el patio puede ser un aula, si en él se realiza
Educacién Fisica, los Laboratorios, etc. Una asignatura, no siempre se imparte en un aula: p. €j. las guardias del
profesorado, que son asignaturas, no necesariamente llevan adscrita un aula.

Para la confeccién del horario, un aula puede tener el caricter de Separada o No separada. Si un aula
(real o ficticia) se declara como separada, ello implica que las clases que se impartan en ese aula no se pongan
nunca una a continuacién de otra. Estd pensado para situaciones como:

1. Si un profesor imparte varias asignaturas en un mismo grupo de alumnos, podemos querer que las clases de
esas asignaturas no queden nunca consecutivas: tendremos que definir un aula como separada e imponer
la condicién de que todas las clases de ese profesor se impartan en ese aula.

2. Si queremos que no se impartan en un grupo dos idiomas uno a continuacién de otro, impondremos que
las clases de idiomas se ubiquen en un aula con la condicién de separada. Lo mismo es valido para 2
asignaturas dificiles (o sencillas) para el alumnado.

Asimismo, para la confeccién del horario, dos o mas aulas pueden ser declaradas equivalentes. Puede ser
atil en casos como los siguientes:
1. Si hay 2 aulas de Informética y las asignaturas de Informética las imparten 3 profesores, nos interesa que
no haya mas de 2 clases de informatica a la vez: definimos entonces las 2 aulas como equivalentes y
ponemos todas las asignaturas de Informatica en esas aulas.

2. Si no queremos que haya més de 3 clases de Educacién Fisica a la vez, podemos definir 3 aulas equivalentes
de Educacién Fisica y poner todas las clases de esa asignatura en cualquiera de ellas.?

3. Si tenemos dos grupos de alumnos y queremos poner 1 clase de una asignatura cada 2 semanas en un
Laboratorio, una semana un grupo y la siguiente el otro, podemos definir un aula equivalente al Laboratorio
y poner una unidad de la asignatura de cada grupo, en cualquiera de las 2 aulas.

Las aulas equivalentes también pueden llevar preferencias. Es indiferente asignar a un bloque o unidad un
aula equivalente u otra, pues el programa las considera como iguales.

Si un aula estéd declarada como separada y al mismo tiempo se define como equivalente a otras no se tendra
en cuenta la condicién de separada.

"En algunas comunidades, se emplea el término Secciones, para designar a los que aqui llamaremos grupos.
8También puede ponerse con un grupo miltiple, siempre que no haya horas incompatibles.

HorW - Version 25



8 1. VISION GENERAL

Las aulas (reales o ficticias) pueden utilizarse al confeccionar el horario, para un uso 6ptimo de los recursos
materiales (ordenadores, retroproyectores, videos, etc.) existentes en el centro. Por ejemplo: si determinadas
asignaturas del area de Sociales, deben compartir la utilizaciéon de un (nico retroproyector existente en el
centro, podemos definir un aula como Retroproyector y condicionar que en la misma se impartan las asignaturas
mencionadas los dias de la semana que sean necesarios.

Para la confeccién del horario, se distinguen 2 tipos de aulas: aulas fijas y aulas no fijas, que correspon-
den, grosso modo, (véase con detalle mas adelante en las Secciones 6.4.7 y 9.14), a aulas que queremos que
condicionen el horario y las que no lo condicionan.

Conviene destacar que condicionar la confeccién del horario asignando previamente todas las aulas en donde
deben impartirse todas las clases, aunque tedricamente es posible y el programa lo permite, en la practica es una
condicidn tan restrictiva que conduce facilmente a una imposibilidad real o al sacrificio total de las preferencias
de los profesores, dado que en los centros existen en general menos aulas que profesores.

Las asignaturas, grupos y aulas llevan asociadas preferencias, que indican las horas y dias en que pueden
tener clases. Estas preferencias pueden responder tanto a imposibilidades materiales (por ejemplo, un aula que
sélo esté disponible a determinadas horas), como a condicionamientos de tipo didactico (podemos no desear que
una asignatura se imparta a ciertas horas), como a simples gustos personales. En las preferencias de asignaturas,
grupos y aulas no hay distincién, a efectos de poner horas el programa, entre N, ? o I, al contrario de lo que
ocurre en las preferencias de profesores.’

También pueden declararse aulas miltiples, (véase seccién 5.3, pagina 109) para facilitar el poner las limi-
taciones en las aulas necesarias.

1.5.4. Profesores

Lo que es un profesor, requiere poca explicacion. Tal vez sefialar, que a efectos del programa, puede ser

conveniente, incluir en determinadas situaciones, profesores ficticios que imparten asignaturas ficticias:

e Tal es el caso de aquellos grupos cuyas horas lectivas no cubren todo el horario docente del centro: si, por
ejemplo, un grupo tiene 26 horas de clase, le faltan 4 horas para completar las 30, que ordinariamente
tiene la semana lectiva de un centro: Si lo que se quiere es que los alumnos salgan 4 dias semanales una
hora antes, podemos fijar, por ejemplo, el lunes como el dia en que si tendran clase a dltima hora; pero
si no nos importa el dia de la semana que daran clase a Gltima hora, es mejor, utilizar una asignatura
ficticia, de formato 1111, que sélo puede ir a Gltima hora, dada por un profesor ficticio (o por el «profesor
1», esto es, sin profesor). Asi no se fuerza el dia de la semana en que recibiran clase los alumnos a Gltima
hora, sino que el programa tomara el dia mas idéneo.

e Si queremos poner una o varias de las condiciones de preferencias que limitan el horario de un profesor
a un grupo de alumnos (p. ej. maximas clases al dia, primeras o (ltimas libres, etc.), podemos afiadir un
profesor ficticio, con esas limitaciones, a todas las clases del grupo.

De manera general, en algunas situaciones, puede ser necesario o conveniente incluir grupos, aulas, asigna-
turas o profesores ficticios: siempre puede hacerse, aunque advertimos que como norma, es recomendable que
no se recurra a profesores ficticios, sino que se utilice el «profesor 1», para evitar confusiones en recuentos de
profesores disponibles, etc. Un profesor lleva asociados:

e Si es 0 no tutor de un grupo de alumnos. (Un profesor puede ser tutor de varios grupos.)
e Sus preferencias.

1.6. Preferencias de profesores

Cada profesor lleva asociadas, para indicar la estructura de su horario, y cuando puede impartir sus clases,
unas preferencias, que pueden ser de dos tipos:

e el primero, integrado por una serie de campos, que se explican detalladamente en la seccién 5.4;

9 Un aula mdltiple puede tener preferencias para no usarse en determinadas casillas.

En las aulas asociadas no se hace caso a las preferencias; para que se tenga en cuenta que no debe usarse un aula asociada
en una casilla, hay que poner una unidad con esa aula fija para que no se utilice en esa casilla
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e el segundo, formado por un cuadro horario, en el que se pueden fijar las horas que se desee como:

e Dejar en blanco: Significa que puede impartir clases a esa hora.

e N: Significa que no puede impartir clase a esa hora.

e 7. Significa que es preferible que no imparta clase a esa hora. Si no ponemos expresamente en
CONDICIONES INICIALES DE PONER HORARIO que el programa pueda quitar preferencias, (de hecho,
el defecto de Maximo nidmero de preferencias a quitar es 0) las interrogaciones tienen el mismo
significado que N: el programa no pondra clase en los dias y horas en que haya ?.

e !: Significa lo mismo que N, salvo que se habilite la CONDICION INICIAL DE PONER HORARIO Admi-
raciones ! como ? fuertes.
. oy O: (Casillas Ocupadas) Significan que el profesor debe tener ocupada (con cualquier unidad

-0- 6 con clase y no complementaria -0-) esa casilla. Se respetara segiin el valor de la CONDICION
INICIAL DE PONER HORARIO: Respetar casillas ocupadas, pudiendo ponerse respetar a siempre para
profesores individuales (es decir podemos poner la condicién general p.e. a imprescindible y a algunos
profesores ponerlo a siempre) asi como individualizar si se cuentan o no para cada caso concreto
los huecos con casillas ocupadas vacias.

22 Se tiene en cuenta que, si un profesor tiene o de ocupada en 2 casillas que son incompatibles
horarias totales, solo puede llevar clase en una de ellas. Asi, si p.e. tenemos 2 edificios con horas
incompatibles totales y ponemos o en la 12 hora de un edificio y también en la del otro, se tiene en
cuenta que sélo se va a intentar ocupar una de ellas en cada caso.

Se deben utilizar los dos tipos de preferencias, cuando ello sea necesario; por ejemplo, si un profesor desea
tener 2 maiianas libres y una de ellas debe ser la de los miércoles, se debera tachar la mafiana de los miércoles
con ? o N y poner un 2 en Mlib, mafianas libres. HorW entendera que una es la de los miércoles y la otra, una
cualquiera.

Pueden cambiarse las preferencias de uno o varios profesores, antes de la ejecucién de cualquier rutina de
mover horas, teniéndose en cuenta el nuevo valor, a partir del cambio; por ejemplo, si un profesor tiene 5 horas
en nimero maximo de clases al dia y se le cambia a 4, al moverse las clases, si se le quita una de las cinco
clases, no volvera a ponerse otra en su lugar.

Si después de tener algunas clases puestas, se modifican las preferencias de profesores, por ejemplo ponemos
a un profesor una N en una hora en que ya tiene una clase puesta, tenemos que quitar la clase si queremos
que se respete la N, ya que es norma general que el programa nunca quita una clase puesta, aunque si puede
moverla de sitio y eventualmente, respetar la N.

Una vez introducidas las preferencias del profesorado en el menti [ DATOS] PROFESORES conviene comprobar
(como se verd méas adelante) si hay suficientes profesores a cada hora para poder impartir todas las clases;
recuérdese que el programa no hace «milagrosy. En caso negativo, deberan modificarse las preferencias del
profesorado.

Aunque el programa tiene rutinas internas que le permiten quitar preferencias del profesorado, dependiendo
de diversos valores de CONDICIONES INICIALES, hay que sefialar lo siguiente:

No tiene sentido introducir una retahila de preferencias de profesores, para después, indicar al ordenador que
no las respete. Por tanto, deben introducirse preferencias que pensemos que van a hacer factible el horario y
limitar la utilizacién de las rutinas de permitir quitar preferencias a casos extremos.

En relacién con las preferencias del profesorado, es relevante lo siguiente: Por una parte, no deben duplicarse
preferencias, tal como se explica en la seccién correspondiente. Por otra parte, unas preferencias muy restrictivas
impiden el adecuado juego al ordenador y en consecuencia, imposibilitan el movimiento del horario, lo que
llevard en ultimo término a peores horarios. Por ello, recomendamos que no se bloquee el funcionamiento
del programa con preferencias innecesarias o excesivamente restrictivas.

Llegados a este punto, hay que resaltar que los excelentes resultados que HorW proporciona, se deben a
los algoritmos internos de colocacién de clases, como es obvio, pero también, a la rapidez extraordinaria del
ordenador para mover el horario y poder ajustarlo a las necesidades. Por ello, si se bloquea el funcionamiento
de forma que apenas puedan moverse las clases puestas, no se conseguiran los resultados apetecidos. Asi por
ejemplo: si un profesor prefiere no tener clases a primera hora (y por tanto si tenerlas a dltima) y tiene 18 horas
de clase semanales, es mejor tachar con ? sélo la primera hora de todos los dias, que tachar la primera y la
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segunda. Al confeccionar el horario, el programa le pondra clases a dltima hora y al quitar huecos las juntara
todas hacia abajo, consiguiéndose el resultado que queriamos.

1.7. Niveles, tipos y cédigos

1.7.1. Niveles

Tanto para las asignaturas, como para los grupos, aulas y profesores, puede definirse un nivel (a elegir uno
entre un maximo de 63 posibles que pueden introducirse). Inicialmente, los niveles estidn declarados y definidos
con espacios en blanco.

Los niveles no afectan a la confeccidén del horario, pero pueden ayudar a evitar confusiones y ser (tiles para
la ordenacién y la seleccién de los datos, asi como para imprimir listados de los distintos niveles.

Las siglas de los niveles de los elementos tienen cinco caracteres.

En la impresion, cuando la anchura de los elementos es menor o igual que 11 caracteres, se toman los datos
de la abreviatura y en caso contrario del nombre.

También se permite ordenarlos o cambiarlos de sitio arrastrandolos con el ratén. La ordenacién se hace en
la seleccién actual (si hay mas de 1) y si no, en todos salvo el tltimo (Ficticios). Arrastrar con el ratén se hace
con uno o con la seleccién actual (después de confirmacién).

Se pueden grabar y recuperar archivos de niveles a los que se da extensién .niv. No se hace distincién entre
asignaturas, grupos, aulas o profesores con el objeto de poder recuperar p. €j. un archivo de niveles de grupos
en asignaturas.

Cuando se recupera un archivo de niveles se pide la correspondencia entre los nuevos y los antiguos, toman-
dose por defecto correspondientes aquellos que tienen las mismas siglas, pero pudiendo modificarse como se
crea conveniente.

Se pueden asignar 2 niveles a cada elemento. En ese caso, en la abreviatura del nivel se pintan los 2
primeros caracteres del nivel separados por un guién. En los listados de cuadros de didlogo, impresiones, expor-
taciones la abreviatura del nivel (de haber 2) se pintan como anteriormente. En las exportaciones e impresiones
del nombre del nivel sélo se pinta el nombre del primer nivel. Para las ordenaciones sélo cuenta el primer nivel,
no asi para seleccién por nivel.

Asi se soluciona p. €j. el problema de los profesores que pertenecen a 2 departamentos.

1.7.2. Tipos

Tanto para asignaturas, como para grupos, aulas y profesores, puede definirse uno o varios tipos (a elegir
entre 16 posibles). Inicialmente, los tipos estdn declarados y definidos con espacios en blanco.

Los tipos no afectan a la confeccién del horario, pero ayudan a evitar errores y son (tiles para la ordenacion
y la seleccién de los datos, asi como para imprimir listados de los distintos niveles o tipos.

Se permite ordenar o cambiar los tipos de sitio arrastrandolos con el ratén. Se pueden grabar y recuperar
archivos de tipos a los que se da extensién .tip. No se hace distincidn entre asignaturas, grupos, aulas o profesores
con el objeto de poder recuperar p. €j. un archivo de tipos de grupos en asignaturas.

Cuando se recupera un archivo de tipos se pide la correspondencia entre los nuevos y los antiguos, tomandose
por defecto correspondientes aquellos que tienen la misma cadena, pero pudiendo modificarse como se crea
conveniente.

1.7.3. Cédigos

Tanto para las asignaturas, como para los grupos, aulas y profesores, puede definirse un cédigo, que se
utiliza exclusivamente para la importacién y exportacion de datos. Se rellena al importar datos del programa
SENECA de la Comunidad de Andalucia, del ITACA o del GC de la Generalidad Valenciana, del DELPHOS de
Castilla-La Mancha, del Rayuela de Extremadura, del WinSec o SAGA de Cataluiia, del IES2000 o del SICE
de la Comunidad de Madrid.
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1.8. Ordenaciéon de los datos

Los datos introducidos en asignaturas, grupos, aulas y profesores, pueden ordenarse de la forma que deseemos:
por uno o varios de los campos correspondientes a cada uno de ellos (hasta un maximo de ocho campos), en
orden ascendente o descendente, e incluso podemos, dado un orden determinado, modificar de lugar, simplemente
arrastrando con el ratén, uno o varios elementos.

El orden que adoptemos en cada uno de los datos, afecta, obviamente, a la forma en que los vemos, asi
como a la impresién de los resultados finales, pero no a la confeccién del horario.

También pueden ordenarse los Bloques y las Unidades, segtin el orden de introduccién, asignaturas, grupos,
aulas, profesores, etc. En asignaturas, grupos, aulas o profesores puede elegirse: por la primera o la dltima
existente en la unidad o bloque, o por la menor o mayor en el orden de introduccién.

1.9. Bloques y Unidades

1.9.1. Horario

Para el programa, el horario es un conjunto de elementos basicos denominados unidades, que describimos
mas adelante, y la tarea fundamental a realizar es asignarle a cada unidad un dia y una hora en la que se imparte.

A veces, en la Ayuda del programa se denomina, de manera informal, poner horas a la tarea de asignar dias y
horas a las unidades, poner aulas a la de asignar aula a las unidades, etc. Andlogamente, poner guardias, poner
complementarias, etc.

1.9.2. Bloques

Un bloque es un conjunto de asignaturas, profesores, grupos y aulas que se dan al mismo tiempo (al menos
algiin dia de la semana, no necesariamente todos los dias) y que el programa utiliza para generar las unidades
y asignar, en su caso, profesores a los grupos.

Obsérvese que un bloque no tiene dia ni hora, pero si tiene unos dias comunes para las asignaturas del
bloque. El bloque mas simple sélo consta de una asignatura, un profesor, un aula y un grupo (posiblemente
alguno de éstos vacio). Pero un bloque puede tener mas de una asignatura. Por ejemplo, un bloque puede estar
formado por Matematicas de 4 horas semanales, con formato 1111, Fisica y Quimica de 4 horas semanales, con
formato 1111, y 1 Laboratorio de 1 hora, con formato 1. En este caso, hay que indicar cuantos dias comunes
tiene el bloque.

La asignaciéon de profesores a los bloques se hace por HorW , teniendo en cuenta las preferencias de cada
profesor, aunque también se pueden asignar directamente, si se desea; nuestra recomendacién es que se utilice
un procedimiento mixto, si es que estamos interesados en que ciertos profesores den clase en determinados
grupos: poner nosotros éstos y dejar que el programa asigne los restantes.

En los bloques con mas de una asignatura, influye el orden en que se han introducido los formatos, ya que
siempre se supone que los dias comunes corresponden a los primeros en el formato. P. ¢j.: si se tiene
MA 2111 y FQ 2111 que tienen comunes 4 dias, generard 2 unidades seguidas con MA y FQ y 3 simples con
MA y FQ, pero si se ha introducido FQ como 1211, generard una unidad con MA y FQ y seguida una con MA
s6lo, otra unidad de MA y FQ y seguida una de FQ sélo y 2 unidades con MA y FQ.

Si se quieren introducir 2 asignaturas que tienen comunes 2 dias sélo, por ejemplo, una asignatura de MA
11111 y FQ 1111 con 2 dias comunes, generara 2 unidades con MA y FQ y 3 unidades de MA sélo y otras 2 de
FQ sélo. Cada asignatura llevara al lado los profesores, aulas y grupos a los que afecte.

Basten estos ejemplos para aclarar que cualquier situacién real (y muchas méas, de hecho innecesarias),
que se dé en los centros puede traducirse al programa. Recomendamos experimentar: si tiene dudas de cuéntas
unidades generara un bloque, y con qué estructura, pruébelo: puede generar las unidades de un bloque de manera
individual. En la ventana de bloques, para los bloques seleccionados, se indica el total de horas de clase que los
bloques seleccionados generan y el total de unidades que generaran.

A partir de la v.16 se lleva la cuenta de las unidades generadas por cada bloque y asi al ir a generar Unidades
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desde el mend [ HORARIOS ] y desde el mend de BLOQUES de <Varios: Generar unidades seleccién> (pueden
ser todos los bloques) se informa del nimero de:
Total bloques
Bloques seleccionados y de ellos:
e sin profesor
imposibles
con dias comunes no todos
con posibles asignaturas partidas y distinto profesor
con asignaturas seguidas (S)
con asignaturas unidas (W)
con unidades generadas

Unidades actuales

Generadas por bloques seleccionados

Y se da la opcién de
e No generar bloques con unidades generadas
e Borrar unidades generadas por bloques seleccionados
e Borrar todas las unidades actuales

El valor por defecto es: No generar bloques con unidades generadas. Asi pueden ir generandose las unidades
al ir introduciendo Bloques, lo que facilita la introduccién de datos imposibles en Bloques (p. €j. tltima clase de
varias seguidas) o dificiles de introducir (p. €j. de las 3 horas de una asignatura 2 que vayan a una determinada
aula) y no hay que dejarlo para cuando se generen unidades. Lo anterior vale si se asignan los profesores a los
bloques de que se trate como es el caso en muchos horarios y mas en datos dificiles de introducir. Al generar
las unidades del bloque del cursor si tiene unidades generadas se da la opcién de borrarlas. En este caso pueden
generarse nuevas sin borrar las anteriores.

1.9.3. Unidades

Esencialmente una unidad es un conjunto formado por asignaturas, profesores, aulas y grupos que se dan a
una misma hora y un mismo dia.

Por ejemplo, si el grupo de alumnos de 1.° A da Mateméticas los lunes a primera hora, en el aula 10,
impartidas por el profesor X, este conjunto constituye una unidad del horario: supongamos que es la unidad
namero 1. Si ocurre, como es normal, que los lunes no debe dar 1.° A otras clases de la misma asignatura de
Matematicas, esta unidad niimero 1 decimos que es incompatible con las restantes unidades que contengan la
asignatura de Matematicas de 1.° A.

Una unidad decimos que esta puesta si tiene asignados (por el programa o por nosotros) el dia y la hora en
que se va a impartir. Inicialmente, todas las unidades tienen asignado el dia 0, hora 0, lo que significa que no
estan puestas, o también, que estan quitadas.

De manera general, una unidad puede visualizarse como una lista, formada por el dia y la hora en la que se
va a impartir la unidad, un nimero que indica si debe ir seguida de otras unidades, una relacién de los niimeros
de las unidades con las que es incompatible o es desdoble, asignatura, profesor, aula, grupo o grupos, asignatura,
profesor, aula, grupo o grupos,.. . etc.

Una unidad puede ser todo lo compleja que se requiera, en cuanto a grupos, profesores, aulas, asignaturas,
etc. e incluso, alguno de éstos puede ser vacio. Por ejemplo: Una reunién de los profesores del Departamento
de Matemiéticas seria una unidad sin grupos de alumnos.

Aunque nosotros podemos manualmente introducir o modificar las Unidades, lo normal es que las genere el
programa a partir de los datos introducidos en los Bloques.

A lo largo de este manual y del programa, a veces se utiliza el término clases para referirse a las unidades:
entiéndase siempre como una licencia de lenguaje, que se hace por comodidad: en general, clase y unidad no
son términos equivalentes, pues una unidad puede estar integrada por varias clases.
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1.9.4. Condiciones iniciales

En muchas partes de la Ayuda de HorW y de este manual se mencionan las CONDICIONES INICIALES del
programa. Se trata de una serie de opciones de funcionamiento, que estan disponibles en el men( de [ OPCIONES ]
y que pueden modificarse a voluntad por el usuario.

Algunas de ellas son mds o menos irrelevantes para el funcionamiento del programa, como puede ser el tipo
de recuadro que se utilice para la impresion de los horarios, pero otras son clave para el correcto funcionamiento.
Por ello se recomienda que se conozcan y estudien en profundidad.

Estan divididas en cinco grupos:

e CONDICIONES INICIALES GENERALES,

CONDICIONES INICIALES DE PONER HORARIO,
e CONDICIONES INICIALES DE INDEFINIDO,

e CONDICIONES INICIALES DE HORAS.

e CONDICIONES INICIALES DE ESCALONAMIENTO.

En muchas de ellas, se habla de opcién por defecto, lo que significa que si el usuario no las ha modificado, el
programa trabaja con el valor que se sefiala como defecto. Si desconoce lo que hace una determinada condicién
inicial, se recomienda no cambiar su valor, y dejar el defecto: éste puede verse entre paréntesis en la linea de
estado de la ventana.

1.9.5. Huecos

Se designan por huecos las horas libres entre clases.

Es claro que los grupos de alumnos no deben tener huecos, a menos que asi se desee por alglin motivo. Por
otra parte, las aulas pueden tener huecos, y éstos no son considerados por el programa en ningiin momento,
puesto que son irrelevantes para el funcionamiento del centro. El problema se plantea en los huecos de profesores,
y una de las tareas del programa es conseguir un horario en el que éstos sean los menores posibles. Claramente,
si ésto es lo que se desea, como la experiencia pone de manifiesto; en otro caso, no habria ningin problema en
dejar a uno o varios profesores los huecos que deseen.

Podemos preguntarnos si es posible conseguir un horario sin huecos. La respuesta, en general, es que no.
Puede verse con un ejemplo tedrico muy simple: sean 2 grupos de alumnos con 3 horas consecutivas de clase,
correspondientes a 3 asignaturas, impartidas por 3 profesores. Si en la hora central, imparten clase los profesores
1y 2, es claro que el profesor 3 tendrd que impartir las horas primera y tercera, y tendrd hueco forzosamente
en la hora segunda.

Por tanto, en general, a lo mas que podemos aspirar es a minimizar el nimero de huecos de profesores, y es
lo que tratan de conseguir las rutinas del programa, fundamentalmente en el Ciclo Indefinido. Pero es claro que
el grado de optimizacién logrado va a depender, en cada caso particular, de miltiples factores: estructura de los
grupos, estructura de los bloques, niimero de horas de clase de cada profesor, etc. Y de manera fundamental, y
hay que destacarlo porque es clave para conseguir un buen horario, de las preferencias de los profesores.

Por ejemplo: puesto que el nimero de horas extremas (primeras y (ltimas de cada sesi6n) esté fijado por
el de grupos de alumnos (en general, un minimo de 10 horas extremas por cada grupo de alumnos en horarios
de sélo mafiana y 5 dias semanales), si las horas extremas no se reparten adecuadamente entre el profesorado,
se generaran huecos en los profesores que lleven mas horas extremas: por tanto, es inevitable que si forzamos
profesores que no dan horas extremas, estamos obligando a otros a dar mas horas extremas, y en consecuencia,
éstos tendran mas huecos. Contar cuantas horas extremas corresponden por promedio a cada profesor, y permitir
que el programa se las asigne de hecho a todos y cada uno de ellos, es clave para el éxito. Ademas, esta cuenta
es muy simple: una sencilla divisién. Puede afirmarse, que, dependiendo del tipo de centro (nivel, modalidad y
si es publico o privado, ya que el niimero de horas a impartir por cada profesor es clave), siempre supera a 5
horas extremas por profesor, y varia entre 6 y 8.

Debemos, pues, tener en cuenta todos estos factores, a la hora de introducir las preferencias, de forma que
no se pretenda del programa que realice horarios imposibles: no lo conseguira.
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1.9.6. Jornada, sesiones, recreos y tardes

A efectos del programa, denominamos:

Jornada lectiva: Es el conjunto de actividades que deben constar en el horario, a realizar a lo largo de un dia
de la semana lectiva.

Sesion: Cada uno de los intervalos (de mafiana o de tarde) en que se divide la jornada lectiva. Si hay una sola
sesion, siempre se supone que es de mafana, independientemente de que se imparta por la mafiana o
por la tarde. Si hay dos sesiones, para cada profesor, el campo Sélo 1 sesidon huecos permite considerar
ambas como una, a efectos de quitar huecos: es (til si se desea que determinados profesores que terminan
tarde una marfiana, empiecen temprano esa misma tarde: por ejemplo, en los centros con comedor.

El programa admite hasta 48 «horas»'? de clase al dia, y sélo un maximo de 2 sesiones diarias, ya que
no parece necesario usar mas. Si un centro tiene triple turno: mafiana, tarde y noche, en principio debe
considerarse la mafiana como una sesién y la tarde/noche como otra, pues es lo mas conveniente para
minimizar los huecos de los profesores que compartan la sesién de tarde y la de noche.

Recreo: Existe recreo entre 2 horas consecutivas de clase si la diferencia de comienzo de una y término de la
anterior es mayor de 10 minutos; para que se puedan considerar los recreos, deben estar puestas las horas
de comienzo y término de cada clase en el submen CONDICIONES INICIALES DE HORAS.

Tardes: Un horario tiene tardes si en CONDICIONES INICIALES GENERALES el valor de la condicién Primera
clase tarde es menor o igual que el nimero de horas lectivas del horario. En horarios de sélo mafiana este
nimero debe ser mayor que el nimero de horas lectivas del horario.

1.10. Ayuda del programa y observaciones

El programa dispone de una amplia Ayuda, organizada por entradas del mend principal y sus submens. Se
accede a la ayuda pulsando <F1> o la opcién de meni [ AYUDA]. Teniendo resaltada una entrada de cualquier
submend del ment principal, al pulsar <F1> se accede a su pagina de ayuda.

Sefialemos para terminar este capitulo 1, las observaciones siguientes:

o Hemos procurado que el manual sea, dentro de cada seccion, autosuficiente: por ello, no nos ha importado
que determinados conceptos se repitan en varios sitios, con objeto de que cuando se lea un apartado, no
sea necesario hacer remisiones a otros, que siempre son engorrosas de encontrar.

o Puesto que el orden que se sigue en las explicaciones del manual es el del mend principal del programa, éste
no ha de ser necesariamente el orden en que se consulte: por ejemplo, las secciones de IMPRESION DE DATOS
e IMPRESION DE HORARIOS que estan en el capitulo 4, pueden omitirse hasta que se haya confeccionado
el horario.

o Dentro de cada secciéon del manual, cuando se relacionan las teclas y entradas de men( disponibles, se
sigue el orden determinado por el mend particular de cada ventana.

o En relacién con el indice alfabético que se incluye al final, hemos querido sefialar las referencias que
nos han parecido mas interesantes para el lector, pero conscientemente no hemos realizado un indice
exhaustivo, que seria de més dificil manejo. Por ello, el que una referencia se cite en determinadas paginas,
no implica que sean las (nicas en las que aparece.

10E| té&rmino «horas» no se refiere a 60 minutos, sino a tramos horarios o intervalos de clase.
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Capitulo 2

Como se hace un horario

A modo de esquema y aunque quizas sea prematuro por no estar explicados algunos conceptos en este capi-
tulo, creemos conveniente resumir aqui los pasos que hay que seguir para realizar el horario. Podemos distinguir
tres fases en la realizacién del horario: Introduccion de los datos, Realizacién del horario propiamente
dicho y Visualizacién, posible modificacién, e impresién de los resultados.

2.1. Introduccidon de los datos

Para realizar el horario debemos empezar por introducir los datos necesarios, tal como se explica en la seccién
correspondiente. Los datos se deben dar en el siguiente orden:

1.— Horas de clase y otras condiciones iniciales.

2.— Asignaturas: Todas las que van a impartirse, con sus preferencias.

3.— Grupos: Todos los que existan, con sus preferencias.

4.— Aulas: Sélo son necesarias inicialmente las que condicionen el horario.

5.— Profesores y sus preferencias.
Los datos de los cuatro apartados anteriores pueden importarse (ver en la seccién correspondiente el men(
IMPORTAR) de un archivo de texto o de una base de datos, asi como de los programas de gestidn que se
relacionan en el Apéndice C.

5.— Bloques: forman la estructura de los grupos y sus enlaces.

6.— Clases de los profesores: clases (no grupos) que va a impartir cada profesor.

2.2. Realizacion del horario

Esta fase del horario es llevada a cabo, en su mayor parte, de forma automatica por el programa, realizandose
esencialmente cuatro tareas:
1.° Asignar grupos a los profesores.
2.° Generar las unidades.
3.2 Asignar dias y horas a las unidades y
4.° Minimizar los huecos de los profesores.

Antes de asignar profesores, pueden adjudicarse las tutorias. La rutina que asigna tutorias, lo hace sélo con
profesores que den clase a todo el grupo de alumnos, tomando los datos de UNIDADES (si las hay), en otro caso
de BLOQUES, y para los profesores no asignados en BLOQUES, de CLASES DE PROFESORES.

1.- Asignar grupos a los profesores. En ASIGNAR PROFESORES, la asignacion la realiza el programa de forma
automatica, utilizando basicamente el criterio de que a cada hora de la semana el nimero de profesores
disponibles para impartir clase a cada uno de los grupos, esté distribuido uniformemente. Si se desea fijar
manualmente parte o la totalidad de los profesores que van a dar clase en cada grupo, puede hacerse en
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16 2. COMO SE HACE UN HORARIO

BLOQUES, antes de entrar en ASIGNAR PROFESORES, o después, si queremos intercambiar algunos de los
asignados por el programa.

2.- Generar las unidades. Se realiza de forma automatica en décimas de segundo. El programa genera las
unidades a partir de los datos introducidos en BLOQUES.

Podemos afiadir de forma manual en UNIDADES aquéllas (si existen) que, por algiin motivo, no hayan
sido introducidas en BLOQUES. Si hay asignaturas que queremos que se impartan a una hora y dia de-
terminado, se asignan, a continuacién, en VER/EDITAR HORARIO o en UNIDADES las horas de las mismas,
debiendo ponerse como fijas para que no las cambie el programa, fijandolas con <Cambiar Fija: F3> o
< Cambiar fija: F5>, o aiin mejor con <Fijar: Alt+J>.

3.- Asignar dia y hora a las unidades. A partir de este momento es cuando el programa va a abordar la tarea
de elaborar el horario propiamente dicho. Es conveniente que hagamos algunas comprobaciones previas,
para ver si es factible realizar el horario, con los datos que hemos introducido, ya que es facil poner
condiciones imposibles. Entre estas comprobaciones, estan:

e Ver en TOTALES PREFERENCIAS si hay suficientes profesores disponibles a todas las horas.

e En POSIBILIDADES DE LOS GRUPOS ver si hay algln grupo que no puede colocarse.

e A continuacién haremos una prueba de horario en PROBAR HORARIO. Si el programa nos informa
que una determinada unidad no puede ponerse, debemos ir a VER/EDITAR HORARIO y corregir la
incompatibilidad que impide la realizacién del horario.

e Se puede probar con PONER/CAMBIAR (o también con PONER HORAS) para ver las unidades que deja
sin poner. Si se dejase muchas unidades, por encima de 20, seria cuestién de revisar las preferencias
del profesorado, grupos o aulas; si son pocas las unidades que quedan sin poner, lo mejor es borrar
la asignacién de horas y comenzar de nuevo con PONER/CAMBIAR.

4.- Minimizar los huecos de los profesores con QUITAR HUECOS/INDEFINIDO. Usaremos estas rutina para que
quite huecos y, en su caso, ponga las unidades que se ha dejado sin poner. Podemos interrumpir cuando
queramos, y si se ha dejado unidades, intentar ponerlas a mano, o poner unas, quitando otras, y volver al
ciclo QUITAR HUECOS/INDEFINIDO. También podemos utilizar QUITAR HUECOS CON REPONER para arreglar
alglin profesor bajando el minimo Il o el Il

Puestas todas las unidades, iremos a QUITAR HUECOS/INDEFINIDO, hasta que el promedio de huecos dejados
sea alrededor de uno por profesor, o se vea que ya no baja mas.

2.3. \Visualizacién, modificaciéon e impresién
Una vez que el ordenador haya puesto todas las clases, conviene realizar lo siguiente:

= Posibles modificaciones. Podemos analizar los resultados en el submeni VER/EDITAR HORARIO. Si no nos
gusta el horario de algln profesor, asignatura, grupo, etc. podemos modificarlo manualmente desde este
submend. Por ejemplo: podemos (guardando antes el horario) cambiar en VER/EDITAR HORARIO algunas
unidades, prohibiendo con ! la colocacion posterior. Saltaran otras: hay que procurar que no sean demasiado
complicadas. Volveremos a QUITAR HUECOS/INDEFINIDO y normalmente colocara con rapidez las unidades
quitadas y dard un nuevo ajuste de horario.

= Asignar aulas. Procederemos a continuacién a ASIGNAR AULAS, normalmente desde UNIDADES.

= Suprimir ficticios. Se pueden quitar los datos que hayamos puesto como ficticios, borrandolos de las
unidades o poniendo las correspondientes unidades a la hora 0 del dia 0, con el fin de que no salgan en
los listados que imprimamos.

= Impresiéon. A continuacidon obtendremos listados de los resultados. Los distintos tipos de listados los
podemos hacer desde IMPRESION DE DATOS e IMPRESION DE HORARIOS, del meni [ ARCHIVO].

Concluido el horario grabaremos los resultados, en un archivo .tod (contiene todos los datos). Conviene hacer
grabaciones parciales, por ejemplo, antes de poner aulas, por si nos interesa recuperar en alglin momento el
horario anterior.
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Capitulo 3

Entradas del menu principal

Hacemos en este capitulo una descripcién breve, a modo de esquema o resumen, de las distintas opciones
que hay en el men0 principal del programa, con objeto de que se conozcan las posibilidades que tiene, dejando
para los capitulos siguientes la descripcion detallada de las mismas. En todas ellas, se incluye la referencia a la
seccion y pagina correspondientes. EI men principal consta de las siguientes entradas:

3.1.

Archivo

Incluye el manejo de archivos: Recuperar, grabar y mostrar archivos, la Impresién de Datos y Horarios,
Exportacion e Importacién y Salir del programa. Consta a su vez de los siguientes submenis:

(¢]

(e]

(¢]

NUEVO: (Sec. 4.1, pag. 23) Empieza un nuevo horario, borrando todos los datos del actual.
ABRIR...: (Sec. 4.2, pag. 23) Recupera del disco un archivo de horario de extensién .tod.
GRABAR: (Sec. 4.3, pag. 23) Actualiza en disco un archivo de horarios de extensién .tod.
GRABAR COMO. .. : (Sec. 4.4, pag. 24) Graba un horario como archivo de extensién .tod.

GRABAR COMO MINIMO I...: (Sec. 4.4, pag. 24) Graba un horario como minimo | (igual que se hace en
Ver/Editar horario), con la misma notacién que en Quitar huecos indefinido.

GRABAR COMO MiNIMO Il1...: (Sec. 4.4, pag. 24) Graba un horario como minimo Il (igual que se hace en
Ver/Editar horario), con la misma notacién que en Quitar huecos indefinido.

ARCHIVOS: (Sec. 4.5, pag. 25) Muestra los archivos de un directorio.

MODIFICAR HORARIOS: (Sec. 4.6, pag. 25)
o ANADIR HORARIO: (Sec. 4.6.1 , pag. 25 ) Permite juntar dos horarios diferentes en uno solo.

o HORARIO DE...: (Sec. 4.6.2, pag. 26) Reduce el horario al minimo que tiene los elementos seleccio-
nados.

o UNIR HORAS IGUALES: (Sec. 4.6.3, pag. 27) Une horas incompatibles totales iguales.
o SEPARAR EN 2 EDIFICIOS: (Sec. 4.6.4, pag. 27) Separa en 2 edificios los grupos que se seleccionen.

PREPARAR CURSO SIGUIENTE: (Sec. 4.7, pag. 27) Prepara un archivo de horarios para realizar el del curso
siguiente.

GENERAR ARCHIVO HORARIO EXAMENES: (Sec. 4.8, pag. 28) Genera un archivo de horario de exdmenes.
IMPRESION DE DATOS: (Sec. 4.9, pag. 28) Permite imprimir los datos de un horario.

IMPRESION DE REPARTO EN DEPARTAMENTOS: (4.10, pag. 30) Imprime el Reparto en departamentos.
IMPRESION HORAS DEPARTAMENTOS: (4.11, pag. 30) Imprime horas departamentos.

IMPRESION DE UN HORARIO: (sec. 4.12, pag. 30) Permite imprimir todos los datos de un horario.

IMPRESION DE HORARIOS: (Sec. 4.13, pag. 30) Permite imprimir los horarios de asignaturas, grupos, aulas
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3. ENTRADAS DEL MENU PRINCIPAL

3.2.

y profesores en diferentes formatos de salida.

IMPORTACION: (Sec. 4.14, pag. 47) Permite importar horas, asignaturas, grupos, aulas, profesores o cédigos,
y archivos .xml de Séneca, Itaca, Delphos, SAGA o Rayuela, o archivos .txt de SICE.

EXPORTACION: Permite la Exportacion general (Sec. 4.15.2, pag. 49) que exporta datos, definiendo la
estructura base, asi como Exportar campos, (Sec. 4.15.1, pag. 48) exportar los datos de un horario a
base de datos .dbf, estandar sin delimitar .sdf, o delimitado .del, asi como archivos .xml de Séneca, Itaca,
Delphos, SAGA o Rayuela o archivos .txt de SICE.

ULTIMOS ARCHIVOS: (Sec. 4.16, pag. 55) Muestra los Gltimos diez archivos de horarios abiertos.
SALIR: (Sec. 4.17, pag. 55) Abandonar HorW y regresar a Windows.

Datos

Permite introducir, editar, imprimir y grabar los datos del horario. Consta a su vez de los siguientes submendis:

(¢]

o

o

3.3.
3.4.

ASIGNATURAS: (Sec. 5.1, pag. 57) Afiade, edita, ordena e imprime las asignaturas y sus preferencias.
GRUPOS: (Sec. 5.2, pag. 85) Afiade, edita, ordena, imprime, etc. los grupos y sus preferencias.

AuLAS: (Sec. 5.3, pag. 106) Afiade, edita, ordena e imprime las aulas y sus preferencias.

PROFESORES: (Sec. 5.4, pag. 124) Afiade, edita, ordena e imprime los profesores y sus preferencias.
TOTALES PREFERENCIAS: (Sec. 5.5, pag. 159) Totales de preferencias de grupos, aulas y profesores.
BLOQUES: (Sec. 6.1, pag. 161) Afade y edita o imprime los bloques.

CLASES DE PROFESORES: (Sec. 6.2, pag. 197) Asigna asignaturas y cursos a impartir por los profesores.

PROFESORES DE LAS ASIGNATURAS: (Sec. 6.3, pag. 202) Muestra los profesores de cada asignatura, per-
mitiendo también asignar profesores (Sec. 8.5, pag. 274) a las Asignaturas.

UNIDADES: (Sec. 6.4, pag. 204) Afiade, edita o imprime unidades del horario, una vez generadas.
DESHACER CAMBIOS: (Sec. 6.7, pag. 259) Permite deshacer cambios.

Reparto

Horarios

Incluye las rutinas centrales de generacién del horario: Asignar tutorias, Asignar profesores, Generar el horario
y minimizar huecos. Consta a su vez de los siguientes subments:

(¢]

ASIGNACION DE PROFESORES FORZADOS: @ (sec. 8.1, pag. 267) Asigna en Bloques los profesores de Clases
de profesores que estan forzados.

ASIGNAR TUTORIAS: (Sec. 8.2, pag. 268) Asigna tutores a los grupos. Sélo asigna profesores que imparten
clase al grupo entero, dejando en blanco los imposibles.

EDITAR TUTORIAS: (Sec. 8.3, pag. 270) Permite modificar la asignacién hecha en la opcién anterior.

ASIGNACION PREVIA DE PROFESORES: (Sec. 8.4, pag. 273) Facilita asignar profesores que puedan impartir
mas de una asignatura a un grupo.

ASIGNACION GENERAL DE PROFESORES: (Sec. 8.5, pag. 274) Asigna profesores a los Bloques, para respetar
al maximo las preferencias.

GENERAR UNIDADES: (Sec. 8.6, pag. 276) Genera las Unidades a partir de los Bloques.

SELECCION A PONER: (Sec. 8.7, pag. 278) Permite elegir la seleccién de unidades a poner, con objeto de
detectar los problemas del horario y poner en primer lugar los datos con mayor dificultad.

19 COMPROBAR FORMATOS: (Sec. 8.8, pdg. 281) Comprueba, desde un punto de vista tedrico, si son
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3.5. RESULTADOS 19

3.5.

factibles o no los formatos de los grupos, aulas y profesores.
PROBAR HORARIO: (Sec. 8.9, pag. 281) Prueba incompatibilidades manifiestas existentes en el horario.
PONER/CAMBIAR: (Sec. 8.10, pag. 289) Pone unidades y muda horario hasta poner todas.

QuITAR HUECOS/INDEFINIDO: (Sec. 8.11, pag. 299) Intenta quitar huecos a cada profesor y pone unidades
(si faltan por poner) de manera ininterrumpida, hasta que cancelemos.

QUITAR HUECOS CON REPONER: ((Sec. 8.12, pag. 303) Quita huecos utilizando Reponer.
PROBAR Y/O CAMBIAR FORMATOS: ((Sec. 8.13, pag. 304) Prueba de formatos alternativos.
PONER RAPIDO: (Sec. 8.14, pag. 305) Rutina de poner exclusivamente indicada para pruebas.

PONER HORAS: (Sec. 8.15, pag. 305) Asigna dia y hora a las unidades: como la anterior, estd indicada
para pruebas, aunque también puede utilizarse para poner horas.

INTENTAR REDUCIR PREFERENCIAS NO RESPETADAS: (Sec. 8.16, pag. 306) Intenta reducir el ndmero de
preferencias no respetadas.

PONER ASIGNATURA SIN GRUPO: (Sec. 8.17, pag. 308) Pone unidades simples sin grupo.
PONER UNIDADES SIMPLES SIN GRUPO: (Sec. 8.18, pag. 309) Pone unidades simples sin grupo.
COMPENSAR GUARDIAS: (Sec. 8.19, pdg. 310) Compensa guardias sin aumentar huecos.

Resultados

Ver o modificar el horario, poner complementarias simples, asignar aulas, etc, asi como diversos informes de
preferencias no respetadas y de tutorias de profesores y alumnos. Consta a su vez de los siguientes submenis:

(e]

VER ASIGNACION PROFESORES: (Sec. 9.1, pag. 311) Muestra las clases posibles de cada grupo, una vez
que se han asignado los profesores en bloques.

POSIBILIDADES DE LOS GRUPOS: (Sec. 9.2, pdg. 312) Muestra unidades que lleva puestas cada grupo,
casillas en blanco que tiene, unidades que faltan por poner y posibles huecos donde colocarlas.

PREFERENCIAS UNIDADES: (Sec. 9.3, pag. 313) Muestra preferencias unidades.
VER HORARIOS: (Sec. 9.4, pag. 315) Muestra los horarios y permite imprimirlos.

VER/EDITAR HORARIO: (Sec. 9.5, pag. 317) Muestra, imprime o edita el horario, viéndose en fila las horas
y en columna los dias y desde aqui pueden hacerse modificaciones.

EDICION HORIZONTAL: (Sec. 9.6, pag. 339) Muestra, imprime o edita el horario, viéndose en fila los distintos
elementos y en columna las horas y dias.

LISTADOS DiA-HORA: (Sec. 9.7, pag. 340) Lista dia-hora-asig-prof-aula-grupo-unidad, pudiendo elegir
orden y elementos.

ToTAL HUECOS: (Sec. 9.8, pag. 341) Muestra los totales de huecos, de grupos, aulas y profesores.
INFORME PREFERENCIAS: (Sec. 9.9, pag. 341) Muestra un resumen de las preferencias no respetadas.

?, 1Y N NO RESPETADAS POR CASILLAS: ((Sec. 9.10, pag. 343) ?, I y N no respetadas por casillas.
PREFERENCIAS NO RESPETADAS: (Sec. 9.11, pag. 344) Muestra preferencias no respetadas en el horario.
VALORES PROFESORES: (Sec. 9.12, pag. 346) Muestra los valores de profesores en el horario.

ASIGNAR AULAS: (Sec. 9.14, pag. 348) Muestra las aulas pendientes de asignar por horas y permite asignar
aulas a las unidades.

TOTALES DE: (Sec. 9.15, pag. 356) Da en tabla de doble entrada el total de dos de los elementos.

19 TOTALES DE PROFESORES POR NIVELES DE: (Sec. 9.16, pag. 357) Da en tabla de doble entrada el
total de horas impartidas por los profesores por niveles de asignaturas, grupos o aulas.

PROFESORES COMUNES: (Sec. 9.17, pag. 358) Muestra los profesores comunes de los grupos, para poder
poner Sesiones de Evaluacién conjuntas a la misma hora, etc.
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o

o

(¢]

3.6.

TUTORIAS DE GRUPOS: (Sec. 9.18, pag. 360) Permite ver las tutorias de grupos y sus posibles errores.
TUTORIAS DE PROFESORES: (Sec. 9.19, pag. 361) Permite ver tutorias de profesores y sus posibles errores.
SUSTITUCIONES: (Sec. 9.20, pag. 362) Gestiona las sustituciones de profesores.

Opciones

Incluye las Condiciones iniciales del programa y otras opciones para colores, tamafios de las ventanas, etc.

(¢]

(e]

CONDICIONES INICIALES GENERALES: (Sec. 10.1, pag. 367) Define las condiciones iniciales generales.

CONDICIONES INICIALES DE PONER HORARIO: (Sec. 10.2, pag. 372) Permite cambiar los valores de las
condiciones iniciales de poner horario.

CONDICIONES INICIALES DE INDEFINIDO: (Sec. 10.3, pag. 381) Permite cambiar las condiciones iniciales de
funcionamiento del ciclo QUITAR HUECOS/INDEFINIDO.

CONDICIONES INICIALES DE HORAS: (Sec. 10.4, pag. 384) Permite cambiar las condiciones iniciales de horas
y definir los tipos de las mismas.

CONDICIONES INICIALES DE ESCALONAMIENTO: (Sec. 10.5, pag. 389) Permite definir los escalonamientos
que van a utilizarse al confeccionar el horario.

HORAS DE LOS DiAs: (Sec. 10.6, pag. 390) Poner las horas de los dias si se quieren imprimir en cada una
de las casillas del horario o anular determinadas casillas si en las mismas no hay clase.

HORAS PARA MXP1, MxP2, MxP3 Y MxP4: (Sec. 10.7, pag. 391) Horas para MxP1, MxP2, MxP3 y MxP4.
FRANJAS HORARIAS:(Sec. 10.8, pag. 391) Permite definir franjas horarias para condiciones.

CASILLAS DIFERENCIADAS: ((Sec. 10.9, pag. 392) Marca casillas para maximos y minimos globales.
CONJUNTOS DE CASILLAS NO SIMULTANEOS: ((Sec. 10.10, pag. 393)

CONJUNTOS DE CASILLAS ESCALONADOS: ((Sec. 10.11, pag. 394)

TIPO DE LETRA DE DATOS: (Sec. 10.13, pag. 394) Modifica el tipo de letra de los datos en pantalla.

POSICION Y TAMANO POR DEFECTO: (Sec. 10.14, pag. 394) Pone la posicién y tamafio por defecto de todas
las ventanas: las secundarias con relacién a la ventana principal del programa.

COLORES: (Sec. 10.15, pag. 395) Permite definir colores para los distintos elementos del horario, asi como
para la impresién en color, en su caso.

FUENTES DE IMPRESION: Permite elegir diversas fuentes de impresién. (Sec. 10.16, pag. 396)
MENUS DE CONTEXTO: (Sec. 10.17, pag. 396) Activa o desactiva los mends de contexto.

VER BARRA DE HERRAMIENTAS: (Sec. 10.18, pag. 397) Permite ver o no la barra de herramientas de la
ventana principal del programa.

TOOLTIPS BARRA: Permite mostrar o no las «tooltips» de la barra de herramientas.

CAMBIAR CURSOR: (Sec. 10.20, pag. 398) Permite cambiar el cursor por defecto, para que pueda servir de
ayuda en el manejo del programa y advierta de la existencia de «tooltipsy.

RECUPERAR ULTIMO: (Sec. 10.21, pag. 398) Si estd marcado, se recupera al entrar el ltimo archivo abierto.
¢, MODIFICADO?: (Sec. 10.22, pag. 398) Muestra si se han modificado los datos o el entorno.

CLAVE DE ACCESO: (Sec. 10.23, pag. 398) Permite introducir una clave de acceso para que el programa
sélo pueda ser manejado por las personas que conozcan la clave.

CADENAS DE IMPRESION: (Sec. 10.24, pag. 399) Edita las cadenas de impresién, esto es, palabras que
existen al imprimir horarios y listados, para sacar los resultados en distintos idiomas.

EDITOR: (Sec. 10.25, pag. 399) Entra en el editor de notas relacionadas con el horario.
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3.7. AYUDA 21

3.7. Ayuda

GENERAL: Ayuda general del programa, con diversos recorridos.

o

o GLOSARIO: Indice de temas y palabras de la Ayuda.

[¢]

PREGUNTAS: Relacién de preguntas frecuentes.

o

SUGERENCIAS: Algunas sugerencias interesantes.

[}

VISITAR LA PAGINA DE HorW : Accede a la pagina web del programa.

o ACERCA DE...: Ventana que muestra los autores y version del programa.
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Capitulo 4

Mena Archivo

4.1. Nuevo

Empieza un nuevo horario, borrando de memoria todos los datos del horario actual. Se mantienen, no
obstante, las CONDICIONES INICIALES que tengamos establecidas en ese momento. Por ello, al elegir esta opcidn,
el programa nos introduce en las CONDICIONES INICIALES GENERALES, para que podamos poner, al menos, las
tres primeras condiciones que son imprescindibles: niimero de dias semanales del horario, nidmero de horas al
dia y primera clase de tarde.

Si deseamos iniciar un nuevo horario, con los valores por defecto de las CONDICIONES INICIALES, debemos
entrar en el programa e iniciar el horario sin recuperar ningiin archivo de horarios, pues al recuperar un archivo,
se recuperan también las condiciones iniciales que tuviéramos puestas al grabarlo.

4.2. Abrir...

Recupera un archivo de extensién .tod. También se recuperan archivos de horarios de versiones anteriores del
programa, con extensiones .tod, .to6, .to5, .to4 y .to3. Se transforman internamente en archivos de la version
actual; al grabarse, sélo pueden grabarse con extensién .tod.

Los archivos de asignaturas .asd, grupos .grd, aulas .aud, profesores .prd, horario .hod y condiciones iniciales
.ind, puede grabarse y recuperarse independientemente de los otros en su propio mend, lo que puede ser (til
por dos motivos: utilizar un mismo archivo de datos para distintos horarios, o bien, para guardar diferentes
ordenaciones de los datos.

En general, no es necesario utilizar archivos que no sean .tod para realizar un horario, ya que en éstos se guarda
todo lo que se precisa: datos, resultados y Condiciones iniciales.

Si al ir a recuperar un archivo, se ha modificado algin dato del horario que tenemos en memoria, se da la
opcién de grabar previamente, en un archivo con todos los datos, de extensién .tod. Si no se graban, al recuperar
el nuevo archivo, se perderan los datos existentes en memoria. No obstante lo anterior, se crea un archivo bk.tod
y se envia a la papelera cuando el archivo se ha modificado, no se graba y se carga uno nuevo o se comienza
un nuevo horario en NUEVO.

Si al intentar recuperar un archivo, el programa constata que no es de horarios, se da el mensaje: Error
de datos. Si los datos estuvieran mal, los resultados serdn imprevisibles, si el programa no detecta (lo que es
improbable) que no es un archivo de horarios.

4.3. Grabar

Graba en disco los datos del horario existente en memoria, con el nombre actual y extensiéon .tod. En el
archivo se incluyen todos los datos del horario, junto con los valores de las Condiciones iniciales, el orden de los
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datos, el tipo de letra utilizado en pantalla, condiciones de impresién, etc.

Téngase en cuenta la existencia de la CONDICION INICIAL GENERAL: Hacer copias de respaldo, para el
reemplazo de archivos existentes:

e Si Hacer copias de respaldo tiene el valor No, al reemplazar un archivo, el antiguo se perdera.
e Si Hacer copias de respaldo tiene el valor Si, al reemplazar un archivo, el antiguo se renombrara
cambiando el dltimo caracter de la extensién por +.

Si queremos recuperar un archivo de éstos, de extension .to+, habrd antes que renombrarlo, desde el sistema
operativo o desde el men(i ARCHIVOS: F5.

Si se sale del programa y se han modificado los datos (o el entorno) y no se graban los datos, el archivo de
copia de seguridad +bk=+.tod se actualiza y se borra, envidndose a la papelera con el nombre bk.tod, de forma
que si por algiin motivo nos interesa recuperarlo de la papelera, no es necesario renombrarlo. Bien entendido: No
hay que renombrarlo cuando se recupera, pero si se utiliza, debe grabarse con otro nombre o copiarse en otro
directorio, pues siempre que se salga del programa sin grabar se crea en el directorio del programa un archivo
bk.tod (se borra por tanto el anterior) y se echa a la papelera.!

4.4. Grabar como...

Permite grabar en disco todos los datos del horario existente en memoria, introduciendo el nombre del archivo
(s6lo hace falta el nombre, la extension se ignora); se graba con extensién .tod. En el archivo se incluyen todos
los datos del horario, junto con las Condiciones iniciales activas, el orden de los datos, asi como el tipo de letra
utilizado en pantalla y las condiciones de impresion.

Si ya existiera en el disco alglin archivo con igual nombre, se pide confirmacién para reemplazarlo, y si se
confirma, si en CONDICIONES INICIALES GENERALES figura Si en Hacer copias de respaldo, se crea una copia
de respaldo, con igual nombre y la Gltima letra de la extensién se cambia por el caracter +.

Si hay un corte de energfia, o se sale inadecuadamente del programa, (por ejemplo apagando el ordenador sin
haber abandonado el programa), se puede utilizar una copia de seguridad, que se hace si la CONDICION INICIAL
GENERAL Minutos Copias seguridad no esta a 0, con el nombre +bk+.tod y que puede renombrarse al entrar
en el programa y recuperarse.

Puede igualmente grabarse un archivo de horarios desde el mend principal como Minimo | y como Minimo
11, con la misma notacién que se usa en QUITAR HUECOS/INDEFINIDO (Sec. 8.11, pag. 299). 2

1 Si al entrar al program existe archivo +bk=.tod, se da el correspondiente mensaje para borrarlo o renombrarlo,

centrandose dicho mensaje ahora siempre en el monitor principal, con objeto de si no se encuentra el programa dentro de
pantalla (porque la dltima vez se abriera en un segundo monitor, p.e.), pueda borrarse o renombrarse, asi como salir sin
ninguna accién.

2 21 Las teclas de acceso rapido para grabar como los minimos son (igual que en VER/EDITAR HORARIO y EDICION
HORIZONTAL): <F11> para el Minimo Il y <Ctr+F11> para el Minimo I.
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4.5. Archivos

Abre nueva ventana, en donde se muestran los archivos de un directorio. El men( tiene las entradas:

Archivo Ordenar Buscar Grabar tod.. Recuperar.. | Tamafio
Cambiar mascara... F3 MNombre Barra izquierda May+-
Directoric Dat del programa F4 Extensién Barra derecha May++
R IEr® e %3 [lamato Aumentar anchura Ctr+May+ CurDer
i 7
Coparg Z echa Disminuir anchura Ctr+May+Curlzg
Borrar... F8 Directorio
Aumentar altura Ctr+May+Curfrr
R = Descendent_e- Disminuir altura Ctr+May+CurAba
Mombres cortos de archivos Ctr+F9
Ultimos archivos r
Cerrar Alt+F4
Salir Alt+X

Existe un item para grabar el archivo de horarios. Se pide el nombre y se graba en el directorio de Archivos
salvo que se incluya un path, en cuyo caso se graba en dicho path. Se accede a ella también con <F10>.

Pulsando <Return> o <doble clic> sobre un directorio se cambia a él, y si es sobre un archivo de extensién
.tod, se recupera. Puede asimismo cambiarse de unidad. La entrada de los Gltimos archivos cargados, permite
posicionarse en ellos. Si se selecciona uno, se posiciona en el directorio y unidad correspondiente y el cursor de
la parte derecha se coloca sobre el archivo (si existe).

19 Para poder cambiar rapidamente al directorio Dat (subdirectorio del del programa), se ha afiadido un item
en el mend [Archivo >Cambiar directorio Dat del progrma: F4], al que se accede también con <F4>. Si no
existe el directorio Dat como subdirectorio del del programa, se cambia al del programa. Se conserva la misma
méascara actual.

Se ha afiadido un ftem en el mend ARCHIVOS: [Buscar] (<F2>) con el fin de poder buscar una cadena
en la lista de archivos.

21 Al Renombrar o mover <F6>, si no se da una unidad, ni camino en el nombre del archivo a renombrar o
a copiar, renombra o copia en el directorio de Archivos.

21 Se pueden poner varios tipos de archivos a ver; para ello, basta con rellenarlos en el campo Tipos separados
por ; (se ignoran los espacios).

También pueden introducirse al poner la mascara, escribiendo todo el camino y separados por ; los distintos
tipos (p.e. ¢\ horw21\dat\ *.tod; *.prd; *asd).

Al entrar en ARCHIVOS de un directorio por primera vez, si el orden es ascendente por fechas, se posiciona
el cursor en el dltimo archivo, es decir en el mas reciente.

4.6. Modificar horarios

22 Se ha reestructurado el ment [ ARCHIVO] afiadiendo este item MODIFICAR HORARIOS que incluye los
siguientes items pre-existentes:
e Afadir horario
Horario de...
Unir horas iguales
Separar en 2 edificios

4.6.1. Anadir horario

Permite afadir un horario a otro existente, siempre que ambos horarios tengan los mismos dias. En caso
contrario, se da el mensaje: Los horarios tienen distintos dias. Afiade los datos (asignaturas, grupos, aulas
y profesores) nuevos a los existentes, asi como los bloques y las unidades. En cuanto a las horas, pregunta si
se afiaden las nuevas a las existentes, con el mensaje: ¢ Adicionar las nuevas horas a las anteriores? o se
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dejan las mismas. Si no se adicionan, deben ponerse antes las mismas horas a los dos, o bien el afadido debe
tener menos horas. Puede ser (til en los siguientes casos:
e Si, por error, se han grabado en archivos independientes por un lado profesores, por otro asignaturas, o
aulas, permite juntarlos todos en un solo archivo.
e Si se tienen 2 horarios independientes, por ejemplo de 2 turnos diferentes, diurno y nocturno, y queremos
juntarlos en un solo archivo.

Ver también <Sustituir: Ctr+May+F5> en el men( Borrar de asignaturas, grupos, aulas y profesores.

Al juntar 2 horarios, pueden sefialarse las asignaturas, grupos, aulas o profesores que coinciden (p. ej. cuando
se une diurno con nocturno los profesores que imparten en ambos deben considerarse iguales para acumular
todos los datos en el profesor del horario actual). Si 2 elementos se consideran iguales, no se afiade un nuevo
elemento, sino que se afiaden al elemento del horario actual, p. €j.: si 2 aulas son iguales al juntar diurno con
nocturno, los elementos del nocturno se afadiran al aula igual del diurno. Los elementos del horario a afadir
que no tengan equivalentes, se adicionaran a los existentes.

Se afiaden asignaturas, grupos, aulas y profesores sin correspondientes, bloques, clases de profesores, uni-
dades y notas al horario. Las sustituciones, si existen, no se afiaden (pueden afiadirse a través de archivos de
sustituciones), tampoco las notas del editor que pueden afiadirse, si se desea, a través del portapapeles.

19 Cuando se ahaden asignaturas, grupos, aulas o profesores del disco, a los elementos afiadidos se les dejaba
el nimero de nivel, sin tener en cuenta si era correcto o no; ahora se busca entre los elementos actuales un
nivel que coincida con el del afiadido y se pone ese nivel; si no se encuentra, se afiade uno nuevo (si hay niveles
vacios) y se le asigna ese nivel al elemento afiadido.

Cuando se afiade un horario, si se adicionan asignaturas, grupos, aulas o profesores, se procede de una forma
similar.

4.6.2. Horario de...

A veces, una vez confeccionado el horario, conviene separarlo bien por etapas, edificios, diurno, nocturno,
etc. y tener en un archivo de horarios sélo los elementos que nos interesan. Por ejemplo si el centro tiene diurno
y nocturno, tal vez nos interese separar ambos.

Con el fin expuesto, existe este ftem en el meni Archivo: Horario... que nos muestra asignaturas, grupos,
aulas, profesores y horas para elegir los elementos que necesariamente ha de tener el horario. P. e]. para elegir el
nocturno basta sealar las horas del nocturno y para el diurno recuperar el horario original y elegir las horas de
éste. Si lo que queremos es separar una etapa de otra, p.e. Primaria y Secundaria, habra que elegir los grupos
de Primaria y una vez recuperado el horario los de Secundaria.

La forma de proceder es:

en UNIDADES un elemento: Hora - Asignatura - Profesor - Aula - Grupo se conserva si hay alguno de ellos
seleccionado y si no se borra.
En BLOQUES se procede de la misma forma para Asignatura - Profesor - Aula - Grupo.

En CLASES DE PROFESORES una pareja Profesor - asignatura se conserva si esta seleccionado al menos
uno de ellos.

Las notas al horario de un elemento se borran si no esta seleccionado. Las sustituciones se conservan. Al final
se pregunta si se quieren borrar las asignaturas, grupos, aulas y profesores no utilizados en el horario final.

También se borran del horario los elementos de REPARTO y Notas de Reparto que no estén relacionados
con los seleccionados.

Si hay unidades con dia-hora o se han seleccionado horas se pregunta si se borran las no utilizadas.

22 En la seleccién de horas se han incluido tipos, mafiana y tarde para poder seleccionar mas comodamente
las horas del subhorario.

Si lo que queremos es borrar algunos profesores y grupos, primero habra que elegir los profesores que queremos
dejar y una vez finalizado elegir los grupos que deseamos, pues si elegimos ambos a la vez si un profesor no
elegido imparte a un grupo elegido, dicho profesor no se borrard y de la misma forma un grupo no elegido si se
imparte por un profesor elegido.
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4.6.3. Unir horas iguales

Permite unir horas iguales, suprimiendo una de las iguales. Al unirlas, se pone como preferencia de los datos
la menor (en el orden blanco, ?, ! y N) de las preferencias que lleven las 2 horas iguales. Se suprimen las
incompatibilidades de grupos y profesores de la hora que queda y se aumentan al doble los maximos de los
grupos multiples. Es atil para centros con dos edificios en los que existen, para cada edificio, horas iguales;
terminado el horario, podremos suprimir una de las horas, uniendo las iguales. Para ello las horas a unir han de
tener:

e las mismas horas de comienzo y de final.

e ser incompatibles totales y

e tener las mismas casillas no vélidas.

Si en el horario actual no existen horas que cumplan esas condiciones, la entrada correspondiente del menu
esta inhabilitada.

Para unir 2 horas iguales se exige que ambas estén declaradas como de recreo o que ambas estén
declaradas como de no recreo, es decir no se unen si una es de recreo y la otra no.

4.6.4. Separar en 2 edificios

Facilita la entrada de datos cuando hay mas de un edificio o permite poner los dos edificios después de
introducidos los datos.

Si hay clases puestas se da un aviso igual que al insertar horas. Se piden a continuacién los grupos que van
al segundo edificio. Se duplicaran las horas de estos grupos (declarando incompatibles totales con las dadas)
y se pasaran a éstas las posibles preferencias (en general N o ninguna) que tengan en esas horas; al resto de
los grupos en las nuevas horas definidas se les pone N. Se piden a continuacién las aulas del segundo edificio
con el objeto de poner N en las horas actuales a esas aulas y N en las horas nuevas a las aulas del edificio
primero (si no se quieren sefialar las aulas pulsando <Aceptar> sin seleccionar ninguna no se ponen las N).
A los profesores y asignaturas en las horas nuevas se duplicaran las preferencias de las correspondientes a las
antiguas (es decir un profesor que tenga ? a primera hora se pondra también ? en la nueva 22 hora con el mismo
comienzo y final que la 1.2).

Si las horas actuales no tienen tipo se pide el tipo que quiere que se les ponga (por defecto 1), asi como el
tipo (por defecto 2) a las horas nuevas y se pide también el nimero de méximos cambios de tipo que se pone
a todos los profesores (por defecto 1). Si en tipo se introduce 0 y en méaximos cambios de tipo 32 no se pone
ningln valor nuevo.

4.7. Preparar curso siguiente

Dado un archivo de horarios, permite prepararlo para empezar el horario del curso siguiente; para ello, realiza
las siguientes tareas de Borrar:

Se da como opcién borrar las asignaturas que no se utilizan en el horario actual. Si se deja marcada, se
borran éstas antes de borrar unidades con el objeto de no borrar las que estén utilizadas sélo en Unidades.

Ademas, al preparar curso siguiente se modifica, antes de borrar unidades, el formato de las asignaturas que
lo tengan cambiado en Unidades, teniendo en cuenta que ® sélo se cambia si el nuevo formato es distinto de
10000, pues normalmente es que se habran borrado seguidas e incompatibles.
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Preparar curso siguiente

Se boraran;

11Unidades

2] Clazes de Profesores

3] Profeszores de log Blogues

4] Tutorias de grupos v profesores

5] Motas del editor

Bl [ Horas para MaP1, MeP2, MuP3 p MaP4

71 ¥ Franjas horaias Wy casillas diferenciadas
8] Conjuntos casilas no simultaneos v escalonados

9] Sustituciones

10] Motas a log horarios

11] Laz preferencias marcadas siguientes:

PluMNde: W Asig [ Grupos W Aulaz v Prof.

[v Desde MxCoSe a Ulib de Profesores

12] v dsignaturas no utiizadas en horanio actual
13] Tipos de: [2e barraran todos loz tipo 16)
v Az W Grupos [ Adlas W Prof.

14] [ Horas de recreo
18] I Poner imprimibles todas las casillas del harario

16] Reparto por departamentos y Matas

Si hay que borrar un grupo y sélo esta en bloques (cosa
que suele suceder al comenzar un nuevo afio después
de preparar el horario para el curso siguiente cuando
sobran grupos) se puede borrar desde grupos siempre
que no haya seleccién. Se puede deshacer.

Se ha afadido una casilla para poder [J poner
como imprimibles todas las casillas del horario que
por defecto no estd marcada, con el fin de si se han
quitado como imprimibles algunas casillas en el horario
actual, volver a ponerlas como imprimibles.

Antes de borrar unidades, se modifican los formatos
de las asignaturas que estén cambiados en Unidades.

Se puede elegir entre borrar o no las horas de recreo
al preparar el archivo para el curso siguiente.
También se puede elegir borrar o no los tipos de los
datos. El tipo 16 se borra siempre.

21 Para evitar posibles errores, se quita el
<Permitir aulas o profesores repetidos> en UNI-
DADES.

21 Aunque por defecto se marcan para borrar, ahora
se puede elegir no hacerlo para:

1) Horas para MxP1, MxP2, MxP3 y MxP4:
2) Franjas horarias
3) Casillas diferenciadas

También se quita la marca M (de Modificados)

de todos los bloques que haya.

Aceptar |

Cancelar | Ayuda

4.8. Generar archivo horario exdmenes

Se ha afiadido un item en el men( Archivo para poder generar un archivo de horarios de exdmenes.

Se piden los grupos (y asignaturas de éstos) de los cuales se quiere generar exdmenes, pudiendo elegir a
continuacién la generacién por grupos o por niveles.

Por grupos se genera una unidad por asignatura y profesor que imparta en el grupo (si imparte simultanea-
mente a varios grupos se incluyen éstos).

Por niveles se genera una unidad por cada asignatura y nivel de grupos incluyéndose en la unidad todos los
profesores que imparten dicha asignatura y todos los grupos afectados.

El archivo que se genera tiene los mismos dias y horas que el original.

4.9. Impresion de datos

Permite imprimir los siguientes datos:
o De asignaturas: Nimero, Abreviatura, Nombre y Formato.

o De grupos: Nimero, Abreviatura, Nombre y Tutor.
o De aulas: Niimero, Abreviatura, Nombre y Aulas equivalentes.
o De profesores: Niimero, Abreviatura, Nombre y Tutor.

o Bloques.
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[¢]

Clases de los profesores (Bloques).

o

Profesores de las asignaturas (Bloques).
o Unidades.
o Clases de los profesores (Unidades).

o Profesores de las asignaturas (Unidades).
o Tutorias de grupos (lectivas o no).

o Tutorfas de profesores (lectivas o no).

En los cuatro primeros, se muestra un cuadro de didlogo para elegir los campos a imprimir y el orden en
el que queremos que se impriman, que coincidird con el orden en que los seleccionemos, tras el cual podemos
seleccionar los datos a imprimir, utilizando, en su caso, el nivel y el tipo, o bien, la seleccién de los elementos
correspondientes. En los cuatro siguientes, se mandan a imprimir todos ellos, en el orden actual del horario.

@ Si se imprime una relacién de aulas marcando la impresién de equivalentes, dada un aula se imprimen
todas sus equivalentes de forma similar a como se imprimen los varios tutores de un grupo.

En la seleccion por tipos, puede marcarse si el tipo es exclusivo o no: asi si se seleccionan los tipos a y b, si
no es exclusivo, se seleccionaran todos los elementos que tengan tipo a o tipo b y cualquier otro, por ejemplo
uno de tipo adf. Si es exclusivo, sélo se seleccionaran los del tipo ab.

Siempre puede seleccionarse la fuente para imprimir, el estilo de fuente y el tamafio. En algunos de los aparta-
dos anteriores, puede igualmente seleccionarse el niimero de copias a imprimir. El programa incorpora asimismo
Vista previa de todos los documentos a imprimir, desde la que podemos mandar a la impresora el documento o
cancelar la impresién. Siempre que no se termine la seleccién con el botén <Impresién por defecto>, (véase
la seccién 4.13.1, pag. 36) puede introducirse un titulo para el listado correspondiente, asi como seleccionarse si
la impresidn serd en color o no. Los colores de impresién de horarios de asignaturas, grupos, aulas y profesores,
general y recuadros se seleccionan en el mend COLORES de [ OPCIONES]. (Seccién 10.15, pag. 395)

Por dltimo, sefialemos unas observaciones:

o Todos los datos que aqui se incluyen pueden imprimirse también desde su meni correspondiente: por
ejemplo, Bloques se imprime también desde el ment de BLOQUES, y Unidades se imprime también desde
el men( de UNIDADES, existiendo en estos dos la opcién de imprimir los seleccionados, asi como modificar
el orden.

o Existen otras salidas de impresién de datos, que sélo se imprimen desde su mend particular: por ejemplo,
recuadro de tutorias, listado de uniones de grupos, etc.

o Para imprimir las tutorias, se toman los datos de Unidades, si existen; si no, de Bloques. Las referencias
de tutorias incluidas en Datos, (Grupos y Profesores), se afiaden siempre.

Téngase en cuenta que las tutorias se pueden imprimir desde distintos sitios, con significado diferente:

o Desde [ DATOS] en GRUPOS y PROFESORES: sblo se imprimen como tutorias las que figuran en Datos:
Un profesor sélo puede tener aqui una tutoria y un grupo puede tener varios tutores.

o Desde BLOQUES: Se imprimen todas las tutorias (las de [ DATOS ] y las provocadas por asignaturas tutorias),
toméandose los datos de BLOQUES.

o Desde UNIDADES: Lo mismo que el anterior, pero tomando los datos de las UNIDADES.
o Desde este men(i de IMPRESION, en la forma antes expuesta.

o Desde el ment [ RESULTADOS] TUTORIAS DE GRUPOS y TUTORIAS DE PROFESORES: Los datos se toman
de Unidades y si no hay, de Bloques.

Se pueden imprimir todos los campos de asignaturas, grupos, aulas y profesores que se seleccionen, incluso los
que se incluyen en la exportacién general, desde el submen( correspondiente [ Archivo] <lmprimir campos>.
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4.10. Impresion de Reparto en departamentos

Se imprimen todos los departamentos que tienen asignaturas en Reparto. Se imprimen los profesores a
continuacién en cada departamento.

Pueden o no imprimirse las notas y puede cambiarse de pagina en cada departamento. Puede sacarse la
impresion en html para reformas posteriores. Se imprime una asignatura por renglén.

4.11. Impresion horas departamentos

Imprime las horas de todos los departamentos indicando por niveles los grupos de cada asignatura, asi
como las horas de cada asignatura y los totales.

Pueden o no imprimirse las notas. También puede imprimirse cada departamento en hojas distintas.

También puede sacarse en html para posterior reforma.

4.12. Impresion de un horario

@ Con el fin de facilitar todas las impresiones al terminar un horario se ha afiadido este item en el men(
ARCHIVO >IMPRESION DE UN HORARIO... con las siguientes entradas para imprimir:
Horario de asignaturas
Horarios de grupos
Horarios de aulas
Horarios de profesores
Listados de grupos por dia
Listados de aulas por dia
Listados de profesores por dia
Listados de grupos por hora
Listados de aulas por hora
Listados de profesores por hora
Listados de grupos por dia-hora
Listados de aulas por dia-hora
Listados de profesores por dia-hora
Pequefio por grupos
Pequefiio por aulas
Pequefio por profesores
Tutorias de grupos
Tutorias de profesores
Abrev-Nombre de profesores
Nombre-Abrev de profesores

Se contabilizan las veces que se imprime cada entrada y la primera vez que va a imprimirse una de las
18 primeras entradas se pregunta si se ordena por A-Nivel/A-Abreviatura si no es esa la ordenacién actual.
En Abrev-Nombre de profesores se pregunta si se ordena por A-Abreviatura/A-Nombre y en Nombre-Abrev de
profesores por A-Nombre/A-Abreviatura.

4.13. Impresion de horarios y listados de datos de horarios

Permite imprimir:
o Horarios de asignaturas, grupos, aulas o profesores que se seleccionen en el formato normal.

o Horarios por asignaturas de grupos, aulas y profesores.
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o Horarios de grupos, aulas o profesores que se seleccionen en el formato pequefo.

o

Listados por dia, hora o dia-hora de grupos, aulas o profesores,

o Listados de horas de atencién a padres (por grupo y general) y de atencién de tutores

[¢]

Comparacién de horarios

o

Horarios de horas libres de grupos, aulas o profesores.
o 22 Horario de reuniones
o Impresos.

Listados de datos de horarios.

o

[¢]

Partes de firmas de asignaturas, grupos, aulas o profesores.

Podemos sacar los horarios y listados de horarios en formato html o en base de datos dbf pulsando los
botones correspondientes. Ver detalles al final de esta seccién. También se pueden comparar 2 horarios con el
fin de imprimir aquellos datos que hayan variado.

Siempre se pueden elegir los elementos a imprimir, asi como los dias u horas y el nimero de copias a imprimir.
Las horas pueden seleccionarse por mafiana, tarde o tipo (éste puede ser exclusivo o no). Para cada hora que se
vaya a imprimir, se puede elegir el color del fondo, o un sombreado con rayas, lo que puede ser (til para destacar
las horas de recreo o distinguir las mafanas de las tardes.

Si el tipo de horario a imprimir es mas ancho que la superficie del papel de que se dispone, se hace la
impresion en paginas adyacentes, previa confirmacion, con objeto de que puedan unirse posteriormente por los
bordes derecho e izquierdo (o inferior y superior) las paginas impresas adyacentes. También puede rectificarse,
p. €j. el tamano de la fuente, al cancelar desde la Vista previa.

Al advertir que no cabe el horario en una pagina y se imprimiran paginas adyacentes, si se elige que No se
continde, se vuelve a entrar a seleccionar los elementos de la impresién y no hay que volver a empezar.

Se puede seleccionar el fondo por casillas y no necesariamente por horas. A la derecha de cada hora estan
puestas 5 (el nimero de dias) letras que corresponden al fondo de los 5 dias. Para elegir un fondo en una casilla
se selecciona el dia o los dias en las casillas después del fondo, y el tipo de fondo. Se selecciona la hora y se pone
el fondo actual en los dias que estén seleccionados abajo, no cambidndose los dias que no estan seleccionados.
Ademas de poder ponerse el fondo actual al seleccionar una hora, puede seleccionarse el fondo actual en una
hora seleccionada pulsando <F8>.

22 Ademas del método anterior para seleccionar casillas y fondos a imprimir, se ha afiadido un nuevo botén
<Seleccion de fondos y casillas> que lleva a un nuevo cuadro de didlogo en donde se pueden elegir, de forma
méas simple y clara que anteriormente, las casillas a imprimir asi como el fondo para cada una de ellas. Para
dichos fondos, ademas de los disponibles en anteriores versiones, se han afiadido 6 fondos de color (que pueden
ser cambiados al ser seleccionados).

Seleccionado un fondo en la lista de la izquierda, pulsando <doble clic>> en una casilla del horario se
selecciona dicho fondo.

Si se pulsa un botén de la derecha, se asigna el fondo a todos las casillas implicadas, p.e. si se pulsa fila se
asigna a toda la fila del cursor el fondo seleccionado en la lista de la izquierda.

Si se selecciona uno o mas tipos y se pulsa <Tipos>, se asignarad a todas las casillas implicadas el fondo
del cursor de la lista de la izquierda

Si se hace <doble clic> en una casilla del horario teniendo pulsada el <shift> de maydsculas, se pone el
siguiente fondo segln la lista de la izquierda vy, si se tiene pulsada <control>, el anterior.

Los colores de los fondos K, L, M, N, O y P pueden cambiarse pulsando doble clic sobre ellos.

Se puede seleccionar, al pedir el titulo, imprimir el fondo de color de forma semejante a como se ve en VER
HORARIOS. Si se ha seleccionado un fondo en algunas casillas prevalece la tabla de color sobre éste. Siempre
se puede ver en Vista Previa. Se ha afadido un botén en el cuadro de didlogo de imprimir horarios para poder
coger los valores de Ver Horario para imprimir. Se puede elegir la tabla de fondo de color para utilizar como color
de primer plano, al imprimir horarios de asignaturas, grupos, aulas o profesores. Si ademas se elige impresién en
color, éste se ignora dentro de las casillas del horario.
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Pueden imprimirse sélo los que tengan clase en alguno de los dias y horas seleccionados. Por ejemplo: Si
se ha seleccionado imprimir las horas de tarde en Profesores y existe un profesor que no tiene ninguna hora de
tarde, si se ha seleccionado imprimir todos, se imprimird también este profesor (por supuesto todo en blanco) y
si se ha marcado O Imprimir solo los que tengan clase, no se imprimira. 3

Para la selecciéon de los elementos se puede utilizar el nivel o el tipo: con ello se pueden sacar indepen-
dientemente, por ejemplo, mafanas y tardes, uno u otro edificio, diurno o nocturno, etc. En la seleccién por
tipos, puede marcarse si el tipo es exclusivo o no: asi si se seleccionan los tipos a y b, si no es exclusivo, se
seleccionaran todos los elementos que tengan tipo a o tipo b y cualquier otro, por ejemplo uno de tipo adf. Si
es exclusivo, sélo se seleccionaran los del tipo ab.

También puede seleccionarse el ancho en caracteres de cada elemento (asignaturas, grupos, aulas o profe-
sores): si para un elemento se selecciona ancho 0, no se imprimird ese dato.

Si el ancho seleccionado es mayor que 11, se toman los caracteres a imprimir del nombre del elemento; si es
menor o igual que 11, se toman los datos de la abreviatura: si el ancho estd comprendido entre 6 y 11 se
imprime la abreviatura, un espacio y las letras (1 a 5) que se pueda del nivel del elemento.

Si se van a imprimir los profesores, y el ancho es 4 6 mas puede seleccionarse que se imprima el ndimero del
profesor, en lugar de los caracteres de la abreviatura.

En los horarios se utiliza el siguiente formato: Al comienzo el nombre completo del elemento de que se trate,
una vez puesto el nombre del centro? (y el subtitulo, si lo hay). A continuacién se especifican los elementos a
imprimir: siempre en el orden asignatura, profesor, aula, grupo.

El tipo de recuadro que se utiliza en los horarios viene especificado por la CONDICION INICIAL GENERAL Tipo
de recuadro: Se puede elegir entre mixto (lineas exteriores dobles e interiores simples), sencillo (todas las
lineas simples), doble (todas las lineas dobles) o ninguno (sin lineas). Defecto: mixto.

Tanto para la impresién de horarios como de listados de horarios, se guardan las condiciones de impresién
de una vez para la siguiente: anchura, caracteres de impresién, puntos, tipo de letra, etc. Igualmente se avisa al
ir a imprimir si hay huecos en grupos no mdltiples, 19 siempre que:

o 19 El grupo a imprimir no tenga uno disjunto que si tenga clase en la casilla en que el primero tiene
hueco. Asi p.e. si en varios se ponen las optativas en un grupo mdltiple y las no optativas en otro grupo
multiple disjuntos, tales grupos no se consideran que tienen huecos si cuando uno no tiene clase, tiene el
otro.

o 19 El grupo a imprimir que tiene huecos no sea un subgrupo (grupo que todas sus unidades tienen otro
grupo que ademas tiene alguna otra unidad).

o El grupo tenga huecos en horas de no recreo (si un grupo tiene huecos pero todos ellos son en horas
de recreo, no lo da como posible error).

Se guarda de una vez para la siguiente la orientacién del papel (impresién apaisada o vertical) , asi
como el tipo de papel de impresion.

Puesto que si se cancela en los cuadros de didlogo de titulo de impresion, eleccién de impresora o fuente
de impresién, es normalmente por un error en la eleccién de los valores a imprimir, al cancelar en alguno de los
cuadros de didlogo anteriores, se vuelve al cuadro de didlogo de eleccién de valores de impresion.

En la nueva prevista hay un botén para grabar que permite saca la vista previa a archivo pdf, permitiendo
seleccionar el directorio y nombre de archivo.

Cuando es posible sacar archivos independientes (horarios de asignaturas, grupos, aulas y profesores,
listados por dfa u hora, horarios por asiganturas de grupos, aulas o profesores, impresion de partes de guardia
y de evaluacion e impresién por departamentos) pregunta si se hace la grabacién en archivos independientes,
que toma los nombres de los elementos a grabar. Los siguientes caracteres:

\/:*¥?2<>|.,;"

3 22 Si estd marcado O Imprimir solo los que tengan clase y ninguno de los elementos seleccionados para imprimir tiene
clase, se da un mensaje explicando que no existen elementos con clase en los seleccionados y se vuelve al cuadro de didlogo
de impresién para poder hacer las correcciones oportunas.

40 el logotipo, en el caso de que exista.
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(de existir en el nombre del archivo) se cambian por _.

4.13.1. Horarios de asignaturas, grupos, aulas y profesores

Se muestra un cuadro de didlogo para elegir los elementos a imprimir, pudiendo utilizarse niveles y tipos para
la seleccion. Efectuada la seleccién, y en su caso el niimero de copias a imprimir, si se termina con <Aceptar>
entramos en un nuevo cuadro de didlogo, para continuar seleccionando:

o

(¢]

(e}

O Imprimir las horas en columna (y los dias en fila).
Dias a imprimir (lo normal es que se elijan todos).

Horas a imprimir (es (Gtil para separar turnos, si no hemos utilizado niveles y tipos). Para cada hora
que vayamos a imprimir, podemos elegir un fondo o sombreado (por ejemplo, puede ser (til destacar los
recreos, o los distintos tipos de hora).

Anchura extra: Dentro del tamafio de fuente que seleccionemos para imprimir, podemos conseguir una
impresién mas o menos apelmazada, modificando este ndmero (entre 0 y 10).

Altura extra: Dentro del tamafio de fuente que seleccionemos para imprimir, podemos separar mas o
menos los distintos renglones, modificando este nimero, comprendido entre 0 y 10. La altura extra es la
altura que se afiade entre la altura de los caracteres. Por defecto, figura 10. Si se cambia por un niimero
x comprendido entre 0 y 10, se pone de altura extra sélo el x por 10 de la altura. Asi, si se pone 0 se
suprime la altura extra y si se pone 10 se deja invariable.

Tanto la altura como la anchura extra estan pensadas para poder personalizar de manera eficaz los
resultados obtenidos en la Impresion. Si se cambian, se recomienda probar con distintos valores, hasta
conseguir el resultado apetecido.

Anchura en caracteres: Puede seleccionarse:
o el niimero de caracteres a imprimir de Asignaturas, Grupos, Aulas y Profesores.

o Anchura de la casilla de horario: Es la correspondiente a un dia del horario. Por defecto es 15 en
horarios de asignaturas y 11 en los restantes (suma de los caracteres de los elementos a imprimir,
mas un espacio), y puede aumentarse o disminuirse, en funcién de la anchura en caracteres.

En la impresion de horarios de grupos, aulas y profesores, puede seleccionarse la anchura de las notas
a pie de asignaturas® y profesores. Si se ponen a anchura 0, se ignoran.

Se puede sefialar una casilla para imprimir los horarios de las asignaturas seleccionadas en un mismo
horario. P. €j. si queremos imprimir en un mismo horario guardias, guardias de recreo y guardias de
biblioteca.

También pueden sacarse a html o a dbf.

Otras selecciones: Puede seleccionarse igualmente:

o O Imprimir en un solo horario. Estd pensado para imprimir varios grupos en un solo horario (aun-
que también esta disponible para otros tipos de datos); por ejemplo grupos disjuntos (bachilleratos
comunes y optativos si se han hecho como grupos disjuntos) o bien varios grupos porque interese
ver las clases todas juntas; conviene poner que imprima unidades completas pues en este caso no se
repiten unidades si se ha impreso una, asi si, por ejemplo, 3 grupos tienen asignaturas comunes a una
determinada hora, si se ponen unidades completas, la impresa para el primer grupo no se imprimira
para los restantes, pero si no se pone, la parte comin se imprimira para los 3.

Si se marca la casilla O imprimir en un solo horario en asignaturas, grupos o aulas equivalentes
como una, se imprimen todas las horas seleccionadas, aunque en alguna de ellas no tengan clase los
elementos seleccionados. Se permite también imprimir varios profesores (siempre que no esté
seleccionado el profesor 1) en un solo horario. En este caso, si se marca también la casilla O imprimir
cargos, solo se imprimira el primer cargo de los profesores.

Puede sacarse a html y a dbf.

o [ Marcar la separacién entre maianas y tardes. Si se elige, se pinta una raya doble entre mafianas

5

19 No se repetirdn en las notas al pie aquéllas asignaturas que tengan los mismos caracteres..
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y tardes en recuadros mixtos y sencillos. Si no hay recuadro o el recuadro es doble se pinta una raya
simple. Se puede ver en la Vista previa. El tipo de recuadro viene dado por Tipo de recuadro en
impresion.

o O Imprimir horas compatibles en blanco: Si se marca, se imprimiran todas las horas seleccionadas
del horario, aunque el elemento no tenga clase a esa hora. Por ejemplo, para imprimir las horas de
recreo en los horarios de grupos, debe marcarse esta casilla.

o [J Horas incompatibles en blanco: Analogo al anterior, pero para horas incompatibles.

o O Poner nimero del profesor, en lugar de la abreviatura; de cualquier forma, tras el horario, se
imprimen en detalle los nombres completos de los profesores y asignaturas.

o O Imprimir preferencias: Se puede elegir que se impriman las preferencias del elemento (grupo, aula
o profesor): se consideran como tales, sélo las ?, ! y N. Puede servir para realizar una comprobacién
de los datos que hemos introducido.

Si en grupos mdltiples se imprimen preferencias, cuando no hay preferencias en una casilla se imprime
el nimero de unidades que hay.

Cuando en la impresién de asignaturas, grupos, aulas y profesores se elige que se impriman preferen-
cias, puede ponerse que sélo se impriman preferencias (en grupos mdltiples se imprimiran los nimeros
de unidades en cada casilla en que no haya preferencia). Ello sélo es vélido para la impresién y no
para salida html o dbf.

Cuando se imprimen preferencias del aula 1, profesor 1 y aulas mdltiples, se imprime el nimero que
aparece en Ver/Editar horario; si sélo se imprimen preferencias, (inicamente se imprime el nimero
que hay; si no, se imprimen a continuacién los elementos implicados.

En salida html y dbf imprimir sélo preferencias no estd habilitado; se imprimen los nimeros al
comienzo del horario si se marca que se impriman preferencias.

o O Unidades completas Si se marca, en los horarios se incluye toda la unidad, lo que puede ser (til
si se quiere saber qué asignaturas se dan simultdneamente.

o [ Varios profesores aula: Si se marca, en las unidades con grupos, se considera que el profesor que
no tiene aula, la imparte en la misma que el inmediatamente anterior que tenga aula (siempre que
no haya grupo intermedio). Es atil para aquellos casos en que hay mas de un profesor en un aula, o
para intercambio de asignaturas en cuatrimestres o trimestres.

Si estd habilitado y hay varios profesores de un grupo en una casilla en el mismo aula, el
grupo/s, solo se imprime/n al final de todos los profesores y no como ahora que se repetian para
cada profesor.

o OO Varios grupos en un sélo horario. Estd pensado para imprimir p. €j., grupos disjuntos (bachi-
lleratos comunes y optativos si se han hecho como grupos disjuntos) o bien varios grupos, porque
interese ver las clases todas juntas; en este caso conviene poner que imprima unidades completas
pues no se repiten unidades si se ha impreso una: si por ejemplo, 3 grupos tienen asignaturas comunes
a una determinada hora, si se ponen unidades completas, una vez impresa una para el primer grupo
no se imprimird para los restantes, pero si no se pone, la parte comin se imprimira para los 3.

o [ Imprimir sélo los que tengan clase: Es (til si se estdn imprimiendo sélo determinadas horas del
horario, por ejemplo, sélo las mafianas o las tardes. °

o [ Aulas equivalentes como una. En los horarios de aulas, pueden imprimirse como una séla las
aulas equivalentes.

o [ Totales asignaturas: En horarios de profesores, grupos y aulas, se pueden imprimir los
horarios con los totales de las asignaturas que imparten, dando el nimero de horas de cada asignatura
impartida, asi como el total de las mismas. Se imprimen primero las no complementarias, dandose
un total parcial, después las complementarias con su total parcial y la suma de los totales. Se pintan
5 caracteres a la derecha de la longitud de Notas de las Asignaturas.

6 22 Si estd marcado O Imprimir solo los que tengan clase y ninguno de los elementos seleccionados para imprimir tiene
clase, se da un mensaje explicando que no existen elementos con clase en los seleccionados y se vuelve al cuadro de didlogo
de impresién para poder hacer las correcciones oportunas.
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En el caso de grupos y aulas (incluyendo grupos multiples, aulas multiples, aulas equivalentes
imprimidas como una sola, grupos impresos en un solo horario e impresién de grupos disjuntos con los
impresos), se impirme, a continuacién del horario, el nimero de horas de cada asignatura impartida
en el grupo o aula en cuestién, junto con su profesor correspondiente. Al lgual que en profesores, si
hay asignaturas con valor distinto de 1 u horas de doble valor, se cuentan por su valor.

o O Imprimir horas casilla: Al imprimir horarios, se puede marcar esta opcién para que figuren las
horas como primera fila de cada casilla en los dias, siempre que estén puestas las horas de cada dia
en HORAS DE LOS DiAS del men( [ OPCIONES]. En la parte izquierda del horario se pone la hora que
figure siempre que sea distinta de 00:00. Debe marcarse cuando hay diferente nimero de médulos
de clase en los distintos dias del horario.

o [ Horas en columna: Si se marca se imprimiran las horas en columna y los dias en fila.

o O Sin profesor, tomar anterior: Si se marca, cuando una asignatura no tiene profesor se toma (si
existe) el anterior, haya en medio grupo o no; también se toma el aula anterior si ésta nueva no tiene
aula. Sirve en los siguientes casos:

e Un profesor imparte 2 asignaturas en un mismo aula;
e Cuando en algin periodo de tiempo se imparte una u otra asignatura;
e Cuando se necesitan 2 aulas para un dnico profesor.

o J Imprimir notas al horario: Véase seccién 6.4.7, pagina 239.

o [ Imprimir grupos maltiples: 22 Debido a que un gran nimero de veces la distincién de guardias
se hace por el grupo, por defecto 22 SI se imprimen los grupos miltiples (a menos que el grupo sea
ficticio, en cuyo caso dependerd como esté la impresién de elementos ficticios), asi si p. j. hemos
puesto un grupo miltiple para que no se den mas de 2 clases de EF a la vez, ese grupo miltiple se
imprimira en el horario del profesor y en el aula.

o O lgual altura casillas: Permite imprimir todas las casillas de la misma altura (la méxima en
impresién normal).

o [J Imprimir nivel de grupos si estan todos: Para cuando se imprimen unidades completas y en
la impresién de horarios de grupos, asignaturas, aulas y profesores en alguna casilla estan todos los
grupos de un mismo nivel; si estd marcada esta casilla, se imprimira el nivel, en lugar de todos los
grupos. Lo mismo es valido en listados de horarios de aulas y profesores, asi como en la salida a html
y a dbf.

o [0 No imprimir asignatura igual anterior: Si se marca esta casilla, cuando en un grupo se repite
la asignatura a impartir, p. ej. Optativa, en una misma casilla no se repite la asignatura, sino que
simplemente se pone el nuevo profesor y aula. Esto en horarios y listados de grupos. Tampoco se
repiten si se imprimen unidades completas en horarios de profesores o aulas.

o Grosor de las lineas de separacion: Permite elegir (entre 1y 8) el grosor de las lineas de separacién

o O Imprimir elementos de nivel 63: (VVéase 5.1) Al ir a imprimir horarios, por asignaturas, pequefio,
listados, horarios de libres y listados datos horarios se puede decidir si se quiere que se impriman (por
defecto es No). Se pueden seleccionar asignaturas, grupos, aulas o profesores. Si estd en gris el titulo
quiere decir que no existen unidades con elementos de nivel 63; aiin en ese caso puede cambiarse
(pinchando con el ratén) para horarios en blanco o bien para lo sucesivo.

o O 19 Imprimir abreviatura junto al nombre: Imprime la abreviatura del elemento que se esta
imprimiendo (asignatura, grupo,...) ademas del nombre.

o O 19 En miiltiples no imprimir asociadas: En los horarios de aulas, para las aulas miltiples,
pueden no imprimirse sus aulas asociadas ni las mayores a ella.

o O ® Imprimir horas relativas al grupo: [Sélo en impresidn de horarios de grupos| Imprime el grupo
con las horas relativas a él. Esto es (til cuando las horas de los dias cambian, hay horas incompatibles
y es necesario utilizar horas distintas a lo largo de la semana para los grupos y se quieren imprimir
los grupos con las horas consecutivas en los distintos dias.

Si se marca esta casilla, se ignoran [J Horas en columna y [l Marcar separacién mafiana y tardey se
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toma como nimero de horas el niimero maximo de clases del grupo en un dia.

Si se marca también la casilla de O Imprimir horas casillas y, si no estan puestas las horas por casillas,
se toma la hora de la fila de la casilla impresa.

Se considera tanto en la salida html como en la dbf.

) O Imprimir juntos grupos disjuntos no seleccionados: [Sélo en impresién de horarios de
grupos| A veces algunos grupos se distribuyen en nuevos grupos en determinadas asignaturas, p.
ej. de 1A, 1B y 1C surgen 4 grupos 1P, 1Q, 1R, 1S, siendo los grupos primeros disjuntos de los
Gltimos mediante la introduccién de 2 grupos miltiples disjuntos que engloban a los primeros y
segundos respectivamente. Para que a la hora de imprimir los grupos 1A, 1B y 1C puedan imprimirse
juntamente los P, Q, R, S, se ha introducido esta casilla para que, si se marca y no estan seleccionados
1P, 1Q, 1R y 1S al imprimir 1A, se imprimird en un mismo horario 1A, 1P, 1Q, 1Ry 1S y se imprimira
al lado de asignatura, profesor, aula, el grupo correspondiente.

Se considera tanto en la salida html como en la dbf.

o Si ndm. asignaturas es mayor de 255 imprimir OPT ndm.: [Sélo en impresién de horarios
de grupos] Permite imprimir de forma simplificada aquellas casillas en que existe una larga lista
de optativas, de forma que no se impirman todas sino s6lo OPT y un nimero (por si hay varias
optativas).

Si figura 0 o 255 se ignora, pero si p. ej. figura 3, siempre que en una casilla figuren mas de 3
asignaturas en un grupo se imprimird OPT x donde x es un nimero que distingue unas optativas de
otras comenzando por 1. Las letras OPT son editables.

Se considera tanto en la salida html como en la dbf.

o Horario: Permite elegir el tipo de horario que se quiere imprimir, en funcién del campo Valor de
ASIGNATURAS. Ver detalles en la seccién 5.1, pagina 67.

Si se quiere que en la impresién de grupos, cuando hay franjas de optativas, no se impriman todas las asig-
naturas, profesores y aulas, se puede poner como primera asignatura en las unidades respectivas una asignatura
sin profesor y sin aula OPT-3 (Optativa de 3 horas) p. €j.; si dicha asignatura (si no es ficticia o se estd impri-
miendo) se declara de posicién: primera profesor (PP), solamente se imprimira ella en la impresién de grupos;
si se declara dltima profesor (UP), se ignorara y en cualquier otro caso se imprimird normalmente.

Si en la impresién se marca imprimir unidades completas la impresidn se realiza normalmente, es decir dicha
asignatura se imprimird y las restantes también.

Efectuadas las selecciones anteriores, si se termina con el botén <Aceptar> se especifica el titulo de la
impresién, (la relacién de titulos por defecto se incluye en la seccién 4.13.14, pag. 46) asi como si queremos
Vista previa de lo que vamos a imprimir.

Se avisa en la linea de estado de la ventana de Vista previa del nimero de horarios (para horarios de grupos,
aulas y profesores) de mas de 1 pagina existentes, por si se quiere rectificar; se da la dltima pagina de cada uno
de los 8 primeros horarios, si existen.

A continuacién, se selecciona la impresora en la que queremos imprimir, junto con la orientacién y el tamafo
del papel, asi como la fuente o fuentes, estilo de fuente y tamafio de la letra. El programa selecciona un tamafio
por defecto, en funcién del tipo de horario a imprimir. Como norma general, se recomienda elegir un tamafio en
puntos una unidad menor que el que proporciona el programa.

Las condiciones seleccionadas, se guardan para la siguiente vez que vayamos a imprimir (incluyendo el
tipo de papel de impresion).

Al imprimir horarios o listados, si se cierra la Vista previa sin imprimir, se pregunta si se quiere Rectificar
datos y en caso de respuesta afirmativa se entra en el cuadro de didlogo de impresién con la misma seleccién
que se hizo previamente, para hacer mas facil la rectificacion de los datos a imprimir.

Para agilizar las selecciones previas a la impresién, se ha incluido un botén <Impresion por defecto> en
varios cuadros al ir a imprimir. Si se pulsa en lugar del botén <Aceptar>, no se muestra el titulo de impresién,
(salvo que el botdn se pulse en la ventana del titulo), sino que se toma el titulo por defecto de la correspondiente
seccién, no pudiendo seleccionarse en consecuencia:

e Si la impresién se hard con nombre del centro o logotipo (por defecto, con nombre)
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e Si la impresién se hard en directo o con Vista previa (por defecto es con Vista previa).

e Si la impresién se hard en color (por defecto es sin color).
Los colores de impresion de horarios de asignaturas, grupos, aulas y profesores, general y recuadros se
seleccionan en el men COLORES de [ OPCIONES]. (Secci6én 10.15, pag. 395)

En estos tres, no se toma el defecto, sino el Gltimo que se haya seleccionado.

Tampoco se muestra la pagina de Configurar impresion, sino que se elige automéaticamente la impresora
predeterminada del sistema, no pudiendo seleccionarse el tamafio de papel y orientacién.

El logotipo del centro es un grafico que debe identificar al mismo, por lo que ha de contener al nombre.
(Si el logotipo no identifica al centro, se incluye en el ejecutable de forma que siempre se imprima el nombre).
Se puede incluir en el ejecutable el logotipo para que se imprima en lugar del nombre del centro y ciudad. En el
caso de que se haya incluido, se puede seleccionar bien imprimir el logotipo o el nombre del centro o ambos de
forma simultanez (se guarda la eleccién realizada de una impresién para la siguiente). Si no existe logotipo no
es seleccionable esta opcidn.

El grafico del logotipo ha de ser un archivo bitmap (de extensién .bmp), del que han de conocerse las
dimensiones que debe tener al imprimirse, expresadas en décimas de milimetros.
21 Pueden cambiarse las dimensiones del logotipo desde un 20% a un 200 % (respecto de las dimensiones
por defecto establecidas al general el ejecutable). También se cambian en la salida a html.

4.13.2. Impresion por tipos de horario

Cuando existen varios edificios, pabellones o tipos de horario (diurno, nocturno, primaria, secundaria,
etc.) es necesario la impresién por separado de dichos horarios, a los que denominaremos horarios por tipos.

Para la impresidon de un tipo de horario deberan estar rellenas todas las horas con el tipo o tipos de hora.
El tipo de cada elemento dia-hora-asig-prof-aula-grupo queda determinado por

e 1) el tipo de hora (puede haber hasta 8 tipos)

e 2) si una hora es de mas de un tipo (p. ej. pabellones que no requieren tiempo de desplazamiento entre
clase y clase o primaria y secundaria) el aula determina el tipo (aunque sea ficticia o miltiple)

e 3) si el aula es de més de un tipo (p. ej. Primaria y Secundaria o no se ha definido su tipo o bien es el
aula 1) se mira el grupo si lleva y no es ficticio

e 4)si el grupo es de mas de un tipo (o no esta definido su tipo) o es ficticio o no lleva grupo la asignatura-
profesor, se mira el tipo de la asignatura

Por ejemplo, si se va a imprimir un elemento: dia-hora-asig-prof-aula-grupo y la hora es de los tipos 12 se
miraria el aula, si es 1 6 2 solamente se imprimiria en el tipo. 1 6 2 respectivamente, si es 12 o bien no esta
definido o no lleva se miraria el grupo, y si no la asignatura para decidir si se imprime en los horarios de los
tipos 1 6 2. Si no estan definidos los tipos o todos los elementos son del tipo 12 se imprimiria en los 2 horarios.

Para poner los tipos de aulas, grupos o asignaturas se debe utilizar el campo tipo y tantos valores como
tipos de horario haya; para distinguirlos del resto de los tipos en la abreviatura habrad que poner 1, 2, 3... y asi
hasta los tipos de horas que haya (no tienen que ser consecutivos). Si se utiliza Poner tipo de horario del men
Varios de asignaturas, grupos, aulas o profesores si no se han puesto las abreviaturas anteriores a los tipos se
da el correspondiente aviso.

Una vez puestos los tipos de horas y asignadas las aulas a las clases se puede utilizar Poner tipo de horario para
asignarlo a las aulas seg(in los tipos de horas en que estan utilizadas (se podran detectar erro